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Introduccion

El sistema de BECAS Y BENEFICIOS es una herramienta que permite la postulacion, seleccion y
adjudicacion de BECAS a los estudiantes de nuestra Universidad.

Se han creado diferentes tipos de manuales, segun el rol que el usuario cumple dentro de la
plataforma.
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1. Para ingresar al sistema de “Becas y Beneficios” usted debe digitar la siguiente direccién en su
navegador: http://www.postulacionbeneficio.uchile.cl

2. A continuacion, digite su nombre de “Usuario” y su “Password”, que corresponde a su cuenta
MiUchile, luego presione el botdn “Iniciar Sesion”, (Figura 2).

Ingreso al Sistema

Usuario:  [ENED]
Password: COLTCNNN

B Activar inicio de sesién automdtico

Iniciar sesidn

Figura 1

3. Para visualizar las postulaciones enviadas por los estudiantes, debemos hacer clic en la lista
desplegable de la opcidn “Ver”, y luego seleccionar la opcidn “Verificacion”, (Figura 2).
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Figura 2

4. Una vez seleccionada la opcidn “Verificacion”, se generard un listado con todas aquellas
postulaciones enviadas por los estudiantes a través de la plataforma. Para ingresar a una de estas
postulaciones, debemos hacer clic en la palabra “Verificacion” de la postulacidn correspondiente
(Figura 4).
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Figura 4

5. Cuando se abre una postulaciéon de un alumno, podemos visualizar toda la informacién que ha
digitado en el formulario de la plataforma, (Figura 5).

Seleccién Bacas | Datos Personales | Antecedentes Educacionales Diraccidn Alumno Antecedentes Grupo Familiar Antacedentas de Salud Educacidn Grupo Familiar Situacién Patrimenial

Beneficios a que postula o renueva

Postulacion Programa Atencion
Ecdnomica (PAE)

|:| Pastulacidn Hogar Universitario

[[] Postulacién Ayuda Pre-Escolar

Nota: Para utilizar el sistema y descargar documentos se debe permitir elementos emergentes temporalmente
Si tienes dudas sobre este proceso, consultar aqui

m Guardar y avanzar >

Figura 5

6. En la parte inferior de las diferentes pestafias del formulario, estan habilitadas casillas de textos
donde se pueden digitar observaciones o comentarios por parte del verificador, relacionados con
la temdtica de la vifieta activa en ese momento. Estos comentarios podran ser visualizados
posteriormente por la “Asistente Social”, lo que servird de referencia para cada caso particular.
Para que el sistema guarde de forma correcta estas observaciones, debemos hacer clic en el botdn
“Guardar y avanzar”, (Figura 6).

Observaciones...

Observaciones:

e

Figura 6
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7. La plataforma también nos da la posibilidad de bajar archivos que los postulantes han cargado
en el formulario con anterioridad. Para visualizar estos documentos, debemos hacer clic en el
nombre del archivo, (Figura 7).

Documentos adjuntos. Tamano maximo 10MB

Fotocopia de cédula de identidad. o A IDucaru-r & I

Formulario Unico de Postulacién, @ (Descargue
documento, llene y luego adjunte)

Credencial de salud de acuerdo a su previsidn. 7]
(Obtener en)

Figura 7

8. En el caso de que la postulacién no este correctamente ingresada o falte documentacién
adjunta, la plataforma nos da la posibilidad de devolver la postulacion al alumno para que realice
las modificaciones pertinentes y posteriormente reenviarla. Para realizar esta accion, debemos
digitar un mensaje para que el alumno tenga conocimiento del problema en su postulacion y
pueda rectificarla. Para activar nuevamente la postulacidon de un alumno, debemos hacer clic en el
botén “Devolver al Postulante”, ubicado en la ultima vifieta del formulario, (Figura 8).

Estimade alumno: Adjunte nuevamente su Certificado de Macimiento. Saludos cordiales. -

Observacones (Caracteres restantes 1000)
ﬁ | Dseboissiroanitonts | T e————

Figura 8

9. En caso contrario a lo explicado en el paso anterior, si se ha verificado la informacién de la
postulacion y ésta se encuentra correcta, debemos hacer clic en el botéon “Asignar hora para
asistente”, (Figura 9).

Observaciones.. | -

Observacones (Caracteres restantes 1000) :

Devolver al Postt Asignar hora para asistente

Figura 9

10.Luego de seleccionar “Asignar hora para asistente”, tendra la opcién de enviar un correo al
postulante, (Figura 10).

Para asignar una hora: Seleccione un Asistente Social, luego seleccione fecha y hora en el campo “Asignacion de hora™
Para t i con el p de ask id lecch “Enviar”
Nota: Para visualizar la carga del asistente social, presionar botén "Mostrar alumnos™

Postulante: Juan Pérez
Facultad FACULTAD DE MEDICINA
Carrera:

I ¥l Enviar comreo leostulantc—l

Figura 10
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11.A continuacion, debemos seleccionar el nombre de la Asistente social a la cual le asignaremos
la entrevista. Para esto, debemos hacer clic en la lista desplegable, (Figura 11).

Asignacion de asistente

Para asignar una hora: Seleccione un Asistente Social, luego seleccione fecha y hora en el campo “Asignacion de hora™
Para terminar con el proceso de asignacion, seleccione “Enviar™

Nota: Para visualizar la carga del asistente social. presi botdn “Mc I 5
Postulante: Juan Pérez
Facultad: FACULTAD DE MEDICINA
Carrera:

Y| Enviar correo al postulante

Asisterte socak: . | Seisccicne Avsients Scsia! [~]

Cpt .
Maria 60nzé ez

[ volver Il Envior Il Salir |

Figura 11
12.Para finalizar, debera hacer clic en el boton “Enviar”, (Figura 12).

e

vorer J[ cnvior |J Soiic |

Figura 12

13.Una vez que el usuario asignado con el rol “Verificador” haya seleccionado una “Asistente
Social”, llegard una notificacidn al correo del postulante indicando: nombre de la Asistente Social e
informacidn relacionada con el proceso de postulacién, (Figura 13).
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Vicerrectoria de Asuntos Académicos

De: beneficios@u.uchile.cl
Para: juan.perez@correo.cl

Asunto: Asignacién de asistente social

Estimado(a) JUAN PEREZ
Te comunicamos que tu postulacién fue derlvada a Asistente social MARfA ALEJANDRA GONZALEZ GOMEZ,

correspondiente a tu Unidad Acadé Esi ble que te presentes a la entrevista, donde se te indicard el procedimiento a
seguir. El incumplimiento de esta etapa, te de_]ara fuera del proceso de seleccion.

Has click aqui para revisar el contacto de tu asistente social y programar tu entrevista.

Te recordamos llegar con anticipacidn. En caso de no poder asistir, debes avisar oportunamente, con |a finalidad de reprogramar
tu entrevista.

Saluda atentamente,

Direccién de Bienestar Estudiantil
Vicerrectoria de Asuntos Académicos
Universidad de Chile

Encuéntranos en Facebook

Figura 13
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