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INTRODUCCION

El sistema de BECAS Y BENEFICIOS es una herramienta que permite la postulacion, seleccion y
adjudicacion de BECAS a los estudiantes de nuestra Universidad.

Se han creado diferentes tipos de manuales, segun el rol que el usuario cumple dentro de la
plataforma.
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1. Para ingresar al sistema de “Becas y Beneficios” usted debe digitar la siguiente direccién en su
navegador: http://www.postulacionbeneficio.uchile.cl

2. A continuacion, digite su nombre de “Usuario” y su “Password”, que corresponde a su cuenta
MiUchile, luego presione el botdn “Iniciar Sesion”, (Figura 1).

Ingreso al Sistema

Usuario:  [ENED]
Password: COLTCNNN

B Activar inicio de sesién automdtico

Iniciar sesidn

Figura 1

3. Para visualizar las postulaciones enviadas por los estudiantes y revisadas por el “Verificador”,
debemos hacer clic en la lista desplegable de la opcién “Ver”. Posteriormente seleccionar la
opcién “Entrevista Personal”, (Figura 3).
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Figura 2

4. Una vez seleccionada la opcion “Entrevista Personal”, se generara un listado con todas
aquellas postulaciones enviadas por los estudiantes y ya revisadas por el “Verificador”. Para
ingresar a una de estas postulaciones, debemos hacer clic en la palabra “Entrevista Personal” de
la postulacién correspondiente, (Figura 3).
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¥ Elementos de trabajo =, @

ver: |Enfrevists Persons! v | 4& Mostrar filtros Agregar/Quitar columnas Acciones masivas:
[l ; i3 Descripcién Estado pecibido Fecha limite Participante
Postulacion a becas n® 1826
El Solicitante : Juan Pérez Soto 2210 10:36 AW | Entrevista Personal |_
Rut: 011111111-1
Figura 3

5. Cuando se abre una postulaciéon de un alumno, podemos visualizar toda la informacién que ha
digitado en el formulario de la plataforma, (Figura 4).

Beneficio(s) a postular o renovar

Postulacién Programa Atencién
Econémics (PAE)

[F] Pestulacién Hogar Universitario

[F]  Pestulacién Ayuda Pre-Escolar

Nota: Para utilizar el sistema y descargar documentos se debe permitic emergentes
Si tienes dudas sobre este proceso, consultar aqui

(=] [ e

Figura 4

6. Las pestafias que siguen a continuacion son las que visualizan e interactian tanto el postulante
como el rol del Verificador, tales son: “Datos Personales”, “Antecedentes Educacionales”,
“Direccion Alumno”, “Antecedentes Grupo familiar” “Antecedentes Salud”, “Educacién Grupo
Familiar”, “Situacion Patrimonial”. En todas estas pestafias mencionadas, podra descargar los
archivos adjuntos enviado por los estudiantes y generar observaciones si corresponde. Las
siguientes pestafias son exclusivas del rol Asistente Social, “Beneficios”, “Situacion Académica”,
“Cuenta Corriente Arancel”, “Cuenta Corriente Deudas”, “Informacion Curricular”’, “Avance
Académico”, “Condicionantes sociales”, Entrevista Social”, y “Resumen Pae”, (Figura 5).
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Figura 5

7. La plataforma también nos da la posibilidad de bajar archivos que los postulantes han cargado
en el formulario con anterioridad. Para visualizar estos documentos, debemos hacer clic en el
nombre del archivo, (Figura 6).

TRABAJADORES DEPENDIENTES
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Figura 6
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8. Las observaciones se pueden digitar en un cuadro de texto habilitado para esta funcién. Ya
realizadas las observaciones, es importante que presione el boton “Guardar y Avanzar” para que
los datos sean guardados correctamente. Para esta seccion, es importante destacar que usted no
borre las observaciones del verificador, si no es estrictamente necesario, ya que el sistema
permite que se generen observaciones por parte de ambos roles, (Figura 7).

Observaciones
verificador :

Observaciones
(Caracteres restantes
1000) :

Figura 7

9. En la pestaiia “Condicionantes Sociales” se podrd observar el puntaje obtenido por el alumno a
lo largo de la ficha de postulacién. Y de la misma forma que en las pestanas anteriores, se podra
generar una observacion. Recuerde presionar el botén “Guardar y avanzar” cuando termine de
digitar su observacidn, (Figura 8).

(]

ondicionantes soclales

D Enfermedad catastrofica o] Puntaje
D Endeudamiento grave o Puntaje
[T viclencia intrafamiliar 0 Puntaje
D Problemas alcohol y drogas 0 Puntaje
D Problemas judiciales o Puntaje
[] Enfermedad permanente o de medio costo a Puntaje
Integrante del grupo familiar que estudia fuera del lugar de origen 7 Puntaje
Integrante del grupo familiar que estudia, excluido el alumno ensenanza basica 0 Puntaje
Integrante del grupo familiar que estudia, excluido el alumno ensefanza superior 7 Puntaje

[] Alumno que incurre en gastos o tiempo extra de movilizacién a Puntaje
Alumno que tenga hijo a su cargo El Puntaje
[C] Familiar uniparental o Puntaje
[T] Alumno desvinculado o Puntaje
[] Grupo familiar numeroso a Puntaje
Grupo familiar pequeiio Bl Puntaje
[C] Hacinamiento o Puntaje
Total Puntaje: 20 Puntaje

Obsarvaciones
(caracteres restantas
1000) :

Figura 8
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10.En la Ultima pestafia se podra visualizar un resumen de los puntajes obtenidos con los
antecedentes entregados por el postulante en “Resumen PAE”, (Figura 9).

Resumen PAE

Nota: No olvide generar los reportes y almacenarlos en su ordenador

Antecedentes personales

RUT 11.111.111-1 Nombres Juan

Apellido paterno Perez Apellido maternc Soto

cédigo carrera 237 Carrera FONOAUDIOLOGiA, LICENCIATURA EN

g FONOAUDIOLOGIA

Nimero de matricula 23002608 Fecha de nacimiento 27/07/1984

Estado civil Soltero

Econdmicosiingresos familiar

Ingreso familiar % 140.700

Tipo de ingreso familiar Fentas formales

Informacion familiar /Grupo familiar

N¢ personas grupo familiar 2

Socio OImi 11 Ing per capita / Monto ingreso

Ingresc per capita 5 70.350

Socio OImi 11 Ing per capita | Niveles de ingreso

Puntaje rango ingreso (1 Entre $ 0y $ 159.453) 50

Socio-econdmicos / Il. Situacidn ocupacional

Puntaje situacién ocupacional (3 Activo Inestable) 7.6

Socio Gmis T T ia de vivi del grupo familiar

Puntaje tipo tenencia (3 Arrendataric casa, depto. ) 3,2

Socio-econdmicos [ IV. Tipo de vivienda

Puntaje monto tipo tenencia (1 Entre $ 0y $ 177.236) 10

Socio Ami V. C ici jal

Puntaje integrantes del grupe familiar que estudie fuera del lugar de origen 7

Puntaje integrante del grupo familiar que estudia, excluide el alumno 7.0

Puntaje condicionantes sociales(Maximo 20 puntos) 20

Puntaje total 90,8

Generar resumen postulacién Generar resumen PAE m

Figura 9

11.Luego de revisar el Resumen PAE, usted podra generar un archivo PDF con el botdn “Generar
resumen postulacién”, (Figura 10).

Socio-econdmicos [ V. Condicionantes sociales

Puntaje integrantes del grupo diz=r que estudie fuera del lugar de origen 7

Puntaje integrante del grupo r gue estudia, excluido el alumno 7.0

Puntaje condicionantes soci o 20 puntos) 20

Puntzje total 50,8

sumen postula Generar resumen PAE

Figura 10
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12.Después de haber presionado el botén “Generar resumen postulacion”, podremos visualizar el
archivo PDF con el resumen de la ficha de postulacidn, (Figura 11).

] ResumenPostulacion[1] pdf - Adobe Reader =N |

Archive Edician  Ver Ventana Ayuda x

Herramientas Comentario

I

Un'iversidad de Chiltf 3 .
Vicerrectoria de Asuntos Académicos

Direccién de Bienestar Estudiantil

Resumen Ficha Postulacién Folio N°0000001826

Postulacion: Programa Atencién Econémica(PAE)

Datos personales
RUT 15.889.323-1 ‘Nombres JORGE LUIS
Apellido paterno ALVAREZ Apellido materno DURAN
Facultad de Medic; FONOAUDIOLOGIA, LICENCIATURA EN
Facultad i Carrera FONOAUDIOLOG]
N° de matricala 13002608 Fecha de 270711984
Estado civil Selters Sexo Mascalin
E-mail crargas@uuchile 1 Sistema de salud FONASA

Figura 11

13.También podemos presionar el botdn “Generar resumen PAE” con la cual obtendremos un PDF
con el resumen PAE, (Figura 12).

L ResumenPAE pdf - Adobe Reader E@

Archive Edicion Ver Ventana Ayuda ®

= —~ = _ . .
@ @ % ‘ /1 | = - | ] | Iz‘ e Herramientas | Comentario
Resumen PAE
Datos persouales
RUT [Nombres Apellido paterno Apellida materno
153883231 JomGE LUE ALvasez DuRAN
Nombre carrera IN° matricula Codigo carrera
FONOAUDIOLOGIA LICENCIATURA EN 23002608 237 2701964
FONCAUDIOLOGEA
Estado civil =
Puntaje
Econémicos Ingreso familiar.
i | 5140700
Tips do mgrass famsilinr |
[Iuformacion familiar /Grupo familiar / |
|2 pemsema: grupe famitiar | 1
[Socio- icos | L Inereso pes capita / Monto ingreso |
[zagzeso per capina | 370330
[Socio- icas /T Inevesa per capita / Niveles de insreso |
I (1Enze$ 078159438 | |
[secie- ico: / I1. Situacién acupacional | |
|Prarajs smacicn soapasionsl (3 Actve Issmbls) | 75
[Econémicos / IIT Tenencia de viviendn del srupo famdliar - |
|y w———— T |
[secie- icos / IV. Tip de vivienda |
I o sl Eaa $ 075 177 238) I m|
Sotio-econdmicos | V. Condici sociales
Ry ————T—— T 7
Tassgzamte del Erepo fasmiliar que ssmdia. exchido el alem: | 79|
Puntaj ici saciales (Maximo 20 puntos) | |
Puntaje total 90,8

Figura 12
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14.Para finalizar, haga clic en el botén “Terminar”, (Figura 13).

| lugar de origen 7

=l alumna 7.0
20
0.8

Generar resumen PAE i Cerrar-

Figura 13

15.Para visualizar los estados de las postulaciones de parte de los estudiantes, debera hacer clic en
la opcién “Reporte de Postulaciones”, (Figura 14).

¥ Aplicaciones $ &

Figura 14

16.A continuacion, visualizara la siguiente pantalla en donde podrd ingresar diferentes pardmetros
de busqueda, los que explicaremos a continuacidn:

= Becas: Le permitira seleccionar “Todas las becas”, “Postulacion Programa Atencién
Econdémica (PAE)”, “Postulacion Hogar Universitario” y “Postulacién Ayuda Pre-Escolar”.

”n u

=  Estados generales: Le permitira seleccionar “Cualquier estado”, “Finalizada”, “Borrador”
y “En Transito”.

= Fecha: Le permitird seleccionar una fecha tanto de inicio como de término de la
postulacion.

=  Rut postulante: Le permitira realizar una busqueda mas especifica y detallada.

=  Facultad: Le permitird seleccionar “Todas las Facultades” o solo seleccionar alguna

especifica, (Figura 15).
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CONSULTA DE POSTULACIONES

Parametros de busqueda

Becas - Todos las becas - -
Estadbs - Cualquier estado - ~
generales
Fecha de inicio ] F?Ch.a e &
término
I(lEL]lT 17599310K) Facultad - Todas las Facultades - -
Reiniciar filtros
Figura 15

17.Una vez ingresados algunos de los pardmetros de busqueda, debemos hacer clic en el botén
“Buscar”, el cual generara todos los resultados de busqueda, (Figura 16).

CONSULTA DE POSTULACIONES

Parametros de bisqueda

Becas Postulacidn Programa Atencidn Econdmica (PAE) -

Estados generales En Transito -

Fecha de inicio 01/03/2012 s Fecha de término
RUT (Ej:.17599310K) Facultad

[ suscor JR [ Reiniciar filtros |
Figura 16

18.Luego de hacer clic en el botdn “Buscar”, se generara un listado con todas las postulaciones
que coinciden con los pardmetros de busqueda ingresados, en donde visualizard el estado
especifico en el que se encuentra la ficha del postulante, (Figura 17).

Total de registros: 9

Id Beca o Estado Estado Aa -
et RUT Nombre postulante e general especifico Fecha creacion Fecha envio Facultad
Postulacion
Programa
Atencién Solicitud Enviada
1 /1893 11.111.111-1 JUAN ANDRES PEREZ Feonomica En Trénsito a Asistente DBE 30/10/2012 24/10/2012 Facultad de Medicina
PEREZ (PAE), (HOGAR
Postulacion UNIVERSITARO)
Hogar
Universitario -
Postulacion
£ Programa Solicitud Editada
2 1892 11.111.111-1 ANA MARIA SOTO Atencion En Transito N . 29/10/2012 08/11/2012 Facultad de Odontologia
ROMAN Econémica (Asitente Social)
(PAE)

Figura 17
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19.Una vez realizada la busqueda de los estados de las postulaciones, podra imprimir la
informacién o reiniciar filtros para una nueva busqueda. Si desea imprimir debera seleccionar la
impresora y luego hacer clic en el botén imprimir, (Figura 18).

é& Imprimir

General | Opciones

==

Seleccionar impresora

%Agregar impresora
[®5) Brother HL-5380DN (Copiar 1)
=ilFax

4| 1
Estado: Lista
Ubicacion:
Comentario:

Intervalo de paginas
@ Todo

() Paginas: 1

Eserba un solo nimero o intervala de
paginas. Por ejemplo: 5-12

Seleccion Pagina actual

@Microsof‘t XPS Documen
£=0 RICOH Aficio MP 5000 RI
=0 RICOH Aficio MP C3500

"

Imprimir @ un archivo Preferencias
Buscar impresora...

Mimero de copias: 1 =

3 3
JJJJE'J

Intercalar

Imprimir ][ Cancelar ] Aplicar

Figura 18
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