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CREAR PROCESO DE SELECCIÓN 
Esta opción nos permite crear el “Proceso de Selección”. En este proceso se adjuntaran los 

avisos de empleo y nos permitirá revisar los currículum de los postulantes. 

Para comenzar, debemos hacer clic en la opción “GPS”. (Figura 1) 

 

Figura 1: GPS. 

Posteriormente, debemos hacer clic en “Crear Proceso”. Como muestra la Figura 2. 

 

Figura 2: Crear Proceso. 
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El sistema mostrará un pequeño cuestionario que debemos completar con los datos 

solicitados. Recuerde que todos aquellos datos marcados con asterisco (*) son obligatorios 

(Figura 3). 

En la opción “Avisos asociados al proceso” debemos seleccionar todos aquellos avisos que 

estén relacionados con el proceso que estamos creando. Para seleccionar más de un aviso, 

debemos mantener presionada la tecla “Control” desde nuestro teclado, mientras hacemos 

clic en las ofertas correspondientes. 

 

Figura 3: Crear proceso. 

En la sección “Estado”, debemos dejar seleccionada la opción “Activo”, para que el proceso 

quede disponible en el sistema de forma inmediata y los usuarios puedan postular a los avisos 

ligados a este proceso de selección. 

Para finalizar, debemos hacer clic en el botón “Guardar”, para que los cambios queden 

ingresados de forma correcta en el “Portal Académico”. 

 


