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INTRODUCCION

En el marco de la gestién de los procesos académicos de la Universidad, la Vicerrectoria de
Asuntos Académicos y la Direccion de Gestidn Institucional, han elaborado una serie de tres
capacitaciones que pretenden apoyar las actividades que se realizan en las facultades para los
procesos de: Oferta Académica, Programacion Académica e Inscripcion Académica.

De acuerdo a esto, la presente capacitacién corresponde a la tercera de dicha serie, y tiene
por objetivo lograr que las personas que participan en el proceso de Oferta Académica puedan
adquirir las competencias requeridas para definir las asignaturas/cursos que realizardn los
estudiantes en el afo 2013, ademas de establecer conceptos y formatos estandar que permitan en
el mediano plazo hacer un seguimiento efectivo de los estudiantes.
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I. SECCIONES — SALAS Y HORARIOS

Permite asignar a las secciones de las distintas asignaturas, el lugar fisico y horario donde se

realizara el desarrollo de las clases.

Lugar en el menu: “Inscripcién >> Secciones >> Secciones”, (Figura 1).

Bl GUIA CURRICULAR [_|O]
Archiva Referencias Inscripcic'lni Evaluacion Reportes Certificacion  Procesos  Ayuda

Asignaturas

Planes >
Alumnos

Académicos

Preinscripcién >
Inscripcion
Secciones
Cambios para Plan de Alumno 3
Inscripcion de Planes Secciones a Electivos
Secciones a Obligatorias

SNV EeRSIDAD DE CHILE

A

Universidad de Chile
Servizios de Tecroogias dz Irformacisn

Oles d RER

GUIA
Administracion Curricular

[Listo 7

Figura 1

En la pantalla siguiente, debemos seleccionar el periodo en el cual estamos trabajando, y luego
presionar el boton “Ver Secciones”, (Figura 2).

Periodo 022011 Segundo Semestre 2011 B +
] Secciones o= =
EV133 ACADEMIABALLET FOLKLORICO ANTUMAPU 1 022011 | [Segundo Semestre 2011 .
EV003 ACONDICIONAMIENTO FISICO BASICO 1 022011 | Sequndo Semestre 2011 I
NOTAS SALAS Y HORARIOS ELECTIVOS
Figura 2
4
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Seleccionamos la seccién a la cual le asignaremos el horario y la o las salas donde se dictaran las

clases, (Figura 3).

(a ™y

:| Archive Referencias Inscripcién  Evaluacién  Reportes  Certificacin  Procesos  Ayuda r"?"?‘

; SECCIONES

ASIGNATURA  EVO0R [+] VOLEIBOL |

N° SECCION 1 PERIODO ACADEMICO |Segundo Semestre 2011 [+]

NOMBRE  \OLEIBOL |

N® DE VACANTES 20 SECCION BLOQUEADA PERIODO VIGENCIA

E‘ Fecha Inicio | Fecha Término

25/07/2011 158/03/2012

ESCALA | Escalanumericade1a7

Profesor Seccién
0000000019 | |PROFESOR , NO DEFINIDO COORDINADOR [=]

Pagina: N® 1 de 1

Periodo 022011 Segundo Semestre 2011 ] [ Ver Secciones | = = - =] -

EV006 OLEIBOL | | 022011 |Segundo Semestre 2011 |
Uzl

egundo cemestre

SALAS EEORARIOS ELECTIVOS

Figura 1

Una vez seleccionada la seccidn, debemos presionar el botén “SALAS Y HORARIOS”, (Figura 4).

NOTAS | SALAS Y HORARIOS “- ELECTIVOS |

Figura 4

La siguiente figura nos muestra el formulario para el ingreso de “Salas y Horarios”, (Figura 5).
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SALAS Y HORARIOS | Horarios Profesor / Alumno

Periodo: Primer Semestre 2010

Curso o Seccion |1 CRS-305 ASIGNATURA DE PRUEBA 3-5

Recurso
Jr————— pE e
[V Lunes [~ Sabado
Tipo Recurso I _'J v Martes [~ Domingo
v Miércoles
Fecha de inicio Fecha de Término
2011012010 20/10/2010 % Jueves
Hora de inicio ; ] Hora de Término ; Al IV Viernes
00:00 00:00
Fr i Horario Curso |
= Generar
Por cada: ] 1 %’_' ISemana LI ﬂmL]
[ Horarlo Si usa botones
Descripcion Fecha Actividad  H.lnicio H.Término Recurso Asignado “gregar” "Eliminar”,
“Eliminar Todos",

debe hacer Click en
botén ACTUALIZAR

Agregar
Eliminar
Eliminar Todos

| —'—l Actualizar

<

&l k5]

Figura 2

En esta pantalla debemos Ingresar el “Recurso”, que hace referencia al lugar fisico donde se
realizard la clase, el “Tipo de Recurso” (Tipo de clase a realizarse en ese recurso), la “Fecha de
Inicio y Término” del periodo de clases y la “Hora de Inicio y Término” de cada clase, la
“Frecuencia” con la que se realizaran las clases y los “Dias” en los cuales se impartira, un ejemplo
de los datos ya ingresados se puede ver en la siguiente figura, (Figura 6). Finalmente para terminar
el ingreso de Salas y Horarios, presionamos el botén “Generar”.
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SALAS ¥ HORARIOS | Horarios Profesor f Alumno |
Curso o Seccidn |1 CRS-305 ASIGNATURA DE PRUEBA 3-5 Periodo: Primer Semestre 2010
I Recurso
MUNDO GRANJA j ~Dias Normales Dias Opcionales ——
v Lunes [~ Sabado
Tipo Recurso ICATEDRA ;] [~ Martes [~ Domingo

[v Miércoles

Fecha de inicio | 03/03/2010 Fecha de Término | 3141212010 e

Hora de inici . 4] Hora de Térmi » 7S [~ Viernes
ora de inicio 09:00 j ora de Término |11_°° _v__‘|

Frecuencia Horario Curso |
= Generar
2 - 2 Conflictos
(Porcada. '1 j ISemana J ___]

-Horario $i usa batones
Descripcion Fecha Actividad  H.Inicio H.Término Recurso Asignado “Agregar”."Eliminar”,
“Eliminar Todos",

debe hacer Click en
botén ACTUALIZAR

Agregar
Eliminar

Eliminar Todos

| | M actalizar

=] B

Figura 6

El sistema nos mostrard un mensaje de advertencia, debemos hacer clic en “Si”, para generar el
recurso en forma correcta, (Figura 7).

Confirmacion |

Y

éEsta Ud. seguro para generar horario ?

iLos cambios seran realizados!

Si Mo

Figura 7
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La siguiente imagen nos muestra el recurso ya generado, (Figura 8).

I DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL

‘ [ Sin conflictos ....(curso)

- Horario

$i usa botones

Descripcion Fecha Actividad H.Inicio H.Término Recurso Asignado

"0gregar”,"Eliminar”,
“Eliminar Todos",

Miércoles 03 de Marzo de 2010 | 03/03/2010 ﬁl 09:00 ﬁ] 11:00 ﬁ IMUNDO GRANJA

debe hacer Click en
botén ACTUALIZAR

Lunes 08 de Marzo de 2010 I 08/03/2010 gl 09:00 :—:_‘JI 11:00 A4 IMUNDO GRANJA

It |

Miércoles 10 de Marzo de 2010 | 10/03/2010 iﬂ 09:00 ﬁl 11:00 IMUNDO GRANJA
Lunes 15 de Marzo de 2010 | 1510312010 ﬁl 09:00 ﬁ [1 1:00 in“ IMUNDO GRANJA

o 00000000

!iminar

Eliminar Todos

Actualizar

&l

Figura 8

=

Luego hacemos clic en “Horario Curso”, para visualizar el horario que acabamos de ingresar en el

sistema, (Figura 9).

v Miércoles

Fecha de inicio I 03/03/2010 Fecha de Término | 3111212010

SALAS ¥ HORARIOS | Horarios Profesor / Alumno |
Curso o Seccion |1 CRS-305 ASIGNATURA DE PRUEBA 3-5 Periodo: Primer Semestre 2010
Recurso
MUNDO GRANJA LI - Dias Normales Dias Opcionales ——
¥ Lunes [~ Sabado
Tipo Recurso | CATEDRA LI [~ Martes [ Domingo

[~ Jueves

Hora de inicio g 2] Hora de Término l : A I” Viernes

09:00 1100 <
Frecuencia | Horario Curso
. - v Conflictos
Por cada: l 1 j ISemana =| [ ASurliaing ||
[ Sin conflictos ....{curso)
[ Horarlo $i usa botones
Descripcion Fecha Actividad  H.Inicio H.Término Recurso Asignado 4| “fgregar”.Eliminar”,

“Eliminar Todos",

Miércoles 03 de Marzo de 2010
Lunes 08 de Marzo de 2010
Miércoles 10 de Marzo de 2010
Lunes 15 de Marzo de 2010

<

| 03/03/2010 ﬁl 09:00 ﬁl 11:00 ﬁ]MUNDO GRANJA
| 08/03/2010 ﬁl 09:00 ﬁl 11:00 ﬁ]MUNDO GRANJA
| 10/03/2010 _;-—'_'I 09:00 ﬁl 11:00 ﬁIMUNDO GRANJA
| 16/03i2010 ﬁl 09:00 ﬁl 11:00 ﬁ]MUNDO GRANJA

, o

debe hacer Click en
botén ACTUALIZAR

Agregar

Eliminar

Eliminar Todos

Actualizar

=l

B

Figura 9
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En la siguiente figura podemos ver el Horario correspondiente al curso que creamos, (Figura 10).

HORARIO DE CURSO I
HORARIO DE CURSO
ASIGNATURA DE PRUEBA 35
Marzo
HORAS LUHES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERHES SABADO DOMINGC

HORARIO DE CURSO

ASIGNATURA DE PRUEBA 35
Abril
HORAS LUHES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERHES SABADO DOMINGC

HORARIO DE CURSO
ASIGNATURA DE PRUEBA 35

< _ | _>lLI

@I [V Print preview ﬁl

Figura 10

También tenemos el botdn “Conflictos”, que nos permite ver si el horario ingresado nos genera un
“Tope” con otra asignatura-seccion, ya sea por horarios, salas o profesor, (Figura 11).

Frecuencia Horario Curso
= ] Generar
3 - = Conflictos
(Por cada: (1 2| [Semana | [ Contictos ] -

[ Sin conflictos ....{curso) |

-Horario =
i usa botones
Descripcion Fecha Actividad  H.Inicio H.Término Recurso Asignado 4 "’GE'; ?r%?r:ar?;:g?r
Miércoles 03 de Marzo de 2010 | 03372010 21/ 09:00 24 11:00 &4 MUNDO GRANJA debe hacer Click en
=l =l =1 botén ACTUALIZAR
Lunes 08 de Marzo de 2010 | 08/03i2010 §| 09:00 :l| 11:00 Ad |MUNDO GRANJA
=1 ! Agregar
Miércoles 10 de Marzo de 2010 | 10/03i2010 §| 09:00 ﬁ| 11:00 ﬁ |MUNDO GRANJA
Al o = 3 a Eliminar
Lunes 15 de Marzo de 2010 | 15/03i2010 _!J| 09:00 j| 11:00 __!1_, |MUNDO GRANJA
Ll Eliminar Todos |

Figura 11
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La siguiente figura nos muestra que en este ejemplo, no se generaron conflictos de ningun tipo,

(Figura 12).

CONFLICTOS HORARIO DE CURSO I
CONFLICTOS EN HORARIO DE CURSO I
Descripcion Fecha Recurso Asignado
«| | ;lj
&| '~ Pant preview ba
Figura 12

A continuacidn, volvemos al menu anterior presionando el botdn ﬁ'

10
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Il. SECCIONES A OBLIGATORIAS

Se refiere a la opcion donde se podra asignar la o las secciones de cada asignatura como
“obligatorias”, también se incluirdn todas aquellas asignaturas que hayan sido definidas para
“Prestacion de Servicios” con caracter de obligatorio.

Lugar en el menu: ”Inscripcién >> Secciones >> Secciones a Obligatorias”, (Figura 13).

[l GUIA CURRICULAR
Archivo Referencias hnscripcién Evaluacién Reportes Certificacién Procesos  Ayuda

Asignaturas

Planes >
Alumnos

Académicos

Preinscripcion »
Inscripcién »

B Secciones Secciones
Cambios para Plan de Alumno Secciones a Reparticion
Secciones a Electivos

Inscripcion de Planes

Reconocimiento de Asignaturas

WINTV LT

EE

Universidad de Chile
Servizios de Tecroogias dz Irformaciin

GUIA
Administracion Curricular

Figura 33

Antes de definir una seccién de una asignatura como obligatoria, se debe elegir el “Periodo”

correspondiente al proceso, (Figura 14).

Bl Secciones Obligatorias | _ (O] x|
;\; SECCIONES OBLIGATORIAS |

Periodo (012011 Primer Semestre 2011 | -

Cadigo l Asignatura ISec|Vacantesl Nombre Profesor
Facultad Origen Facultad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias
RS-003 |Asignatura de prueba 3 [ 1] 20 ROJAS ESCUDERO, VALERIA
Figura 14

11
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Una vez seleccionado el “Periodo” correspondiente, debemos hacer doble clic en la asignatura-
seccion, que se dejard como obligatoria en la modalidad de “Prestacidn de Servicios”, (Figura 15).

Bl Secciones Obligatorias | _ (O] X]
SECCIONES OBLIGATORIAS
Periodo (012011 Primer Semestre 2011 v |
Cadigo | Asignatura I Sec |Vacantes| Nombre Profesor I
Facultad Origen Facultad de Ciencias Veterinarias y Pecual
Thi-004 ETERINARIA PRUEBA 4 1 60 PROFESOR , NO DEFINIDO
E] 30 ROJAS ESCUDERO, VALERIA

rCRS-OlN |asignatura de Prueba 1

Figura 15

Al realizar la accién de doble clic en la asignatura-seccién, se abrird un nuevo cuadro, donde
debemos hacer clic en el botdn “+”, para agregar una nueva linea en blanco, (Figura 16).
[X]

Secciones Obligatorias

: E«E SECCIONES OBLIGATORIAS
|

J Asignatura I Vacantes I

Plan

— JE BT

Figura 16

En esta nueva linea, podemos cambiar el “Plan” donde estaba asignado, seleccionar la

“Asignatura” y definir las “Vacantes” para la prestacién de servicios, (Figura 17).

12
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Secciones Obligatorias

SECCIONES OBLIGATORIAS

H =@ | B

Figura 17

Para finalizar el proceso, debemos hacer clic en el botén “Disquete” para guardar los cambios

realizados de forma correcta, (Figura 18).
i s =

Secciones Obligatorias

SECCIONES OBLIGATORIAS |

Vacantes

HiThi- 2010 NUEVO PLAN DE FRUEEA ™

[— 0l

El sistema nos mostrard un mensaje indicdndonos que los datos han sido guardados de forma

informacion E3

L] X
‘\l ) Los cambios fueron realizados

Figura 19

Figura 18

exitosa, (Figura 19).

13
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lll. SECCIONES A ELECTIVOS

Se refiere a la opcion donde se podra asignar la o las secciones de cada asignatura como
“Electivos” para otras carreras en la misma facultad o dar prestaciones de sevicios para otras
facultades de la universidad.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Secciones >> Secciones a Electivos”, (Figura 20).

Il GUIA CURRICULAR
Archivo  Referencias | Inscripcion  Evaluacidn  Reportes  Certificacidn  Procesos  Ayuda

Asignaturas

Planes »
Alumnos

Académicos

Preinscripcidn »
Inscripcion »

Secciones
Cambios para Plan de Alumno
Inscripcion de Planes

. r . )
Reconacimiento de Asignaturas . . C H I L E

Secciones

Universidad de Chile
Servizios de Tecroogias dz Irformacian

GUIA
Administracion Curricular

Figura 20

Antes de definir una seccién de una asignatura como electivo, se debe elegir el “Periodo”
correspondiente al proceso, (Figura 21).

I Secciones Electivas =] B3

EE SECCIONES ELECTIVAS |
A

|Periodo [012011 Primer Semestre 2011 +| -

Cédigo l Asignatura |Sec|\lacantes‘ Nombre Profesor
Facultad Origen Facultad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias
[CRS-003 {signatura de prueba 3 [ 1] 20 ROJAS ESCUDERO, YALERIA
haTM-NNR WFTFRINARIA PRI IFRA 3 | T 2N PROFFSOR NO DFFINING
Figura 21

14
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Una vez seleccionado el “Periodo” correspondiente, debemos hacer doble clic en la asignatura-

seccién que se dejara como electivo en la modalidad de “Prestacion de Servicios”, (Figura 22).

Wl Secciones Electivas Mi=] B3
SECCIONES ELECTIVAS

Periodo (012011 Primer Semestre 2011 +|

Cddigo I Asignatura |Sec|\lacantes| Nombre Profesor I
Facultad Origen Facultad de Ciencias Veterinarias y Pecu:
Re=08 [ Fo— TP—" 1 BB DERG e
% 84 b 2
|CRS-004 jsignatura de Prueba 1 [ 1] 30 ROJAS ESCUDERO, VALERIA,
Figura 22

Al realizar la accién de doble clic en la asignatura-seccién, se abrird un nuevo cuadro, donde
podemos cambiar el “Plan” donde estaba asignado, modificar el “Tipo de Electivo”, definir las
“Vacantes” para la prestacion de servicios y asignar el nimero de “Créditos” para esta
determinada asignatura-seccion, (Figura 23).

Il Secciones Electivas =] B3
: SECCIONES ELECTIVAS |

muiada IN12011 Prirar Qarmactra 20111 |

Secciones Electivas [ X
SECCIONES ELECTIVAS | &
Plan Tipo Electivo | Vacantes | Créditos
IIMTM-201 0 NUEVO PLAN DE PRUEBA LITaIIer Especializada E” 20|,uu

il Jl 11" (551

Haga Doble Click en la Seccidn Correspondiente para Asighar Cupos a Planes

B

Figura 23

15

Email: implantacion@u.uchile.cl/ Teléfono: 9782450



http: /www.cdgestion.uchile.cl

GUIA CURRICULAR I e e
I DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL

Para este ejemplo, sélo hemos cambiado el “Tipo de Electivo”, (Figura 24).

Para finalizar el proceso, debemos hacer clic en el boton “Disquete” para guardar los cambios
realizados de forma correcta.

W Secciones Electivas =10 x|
SECCIONES ELECTIVAS |
Pasiada 1N12N11 Drirnar Sarmactra 2111 =1
Secciones Electivas B2
I SECCIONES ELECTIVAS | 7
i
Plan Tipo Electivo Vacantes | Créditos

. g Taller Electivo

+| -/ a[a] qum

Haga Doble Click en la Seccidn Correspondiente para Asighar Cupos a Planes

B

Figura 24

El sistema nos mostrard un mensaje indicindonos que los datos han sido guardados de forma
exitosa, (Figura 25).

informacion B3

L] \
\} 2 Los cambios fueron realizados

Figura 25

16
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IV. INSCRIPCION PLANES

Se refiere a la inscripcion de un grupo de alumnos a un plan de estudios especifico.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Inscripcion de Planes”, (Figura 26).

[l GUIA CURRICULAR
Archivo Referencias[lnscripcio’n Evaluacion Reportes Certificacion  Procesos  Ayuda
Asignaturas
Planes >
Alumnos
Académicos
Preinscripcién »
Inscripcién »
—  Secciones >

e gnivierSIDAD DE CHILE

GUIA
Administracion Curricular

Figura 26

Antes de ingresar un grupo de alumnos a un plan previamente creado, debemos definir la
“Facultad”, “Carrera” y el “Plan de Estudios”, (Figura 27).

Inscripcion de Plan

INSCRIPCION PLANES

FACULTAD [Facultad de Ciencias Veterinarias v Pecuarias L]
CARRERA lPos‘lgrado IMAG.CS. ANMALAETERINARI ﬂ
L I8 O R W NN e BT AP A (1 Plan utilizado para capactaciones de sistema GUIA-CURRICULAR

Rut | Matricula I Nombre Alumno ]Fecha lnicio] Fecha Términol

Il Notas S [=]

Figura 27
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Una vez ingresado los pardmetros solicitados, para agregar alumnos al “Plan de Estudios”,
debemos hacer clic en el botdn “+” (Figura 28). Posterior a esta accién, se abrira un nuevo cuadro,
con un listado de todos aquellos alumnos matriculados en la carrera e ingresados a “GUIA-
MATRICULA”. Se deben agregar a los alumnos, haciendo clic en su nombre o, si es necesario
buscarlos dentro del listado, debemos ingresar el Rut del alumno, en la casilla correspondiente.

=]

Figura 28

&l & &

A continuacion, cuando ya hemos seleccionado todos los alumnos que inscribiremos en el Plan de
Estudio, debemos hacer clic en el botdn “Volver”, (Figura 29).

Busca Alumno

‘{7'5 UNNERSIDAD DE CHILE
'\ Sistema Curricular

)

.

— Buscar alumno

RUT PATERNO MATERNO NOMBRES

012.823.663-5 85010022
084.938.572-0 84938572
084.060.909-K 84060909
013.951.180-8 85017818
010.341.283-8 85017819
084.062.502-8 54062502
008.350.053-0 85017521
008.493.847-5 84938475
084.985.475-1 84938475
0085.493.897-1 84938971
014.622.626-4 84
084.062.901-5 8406
012.906.709-3
011.502.246-6 849
022.146.852-K 85017825
014.399.718-9 85017822

o

0 00 Q0

Q
h

ABARCA CANDIA DANILO OSVALDO
ALCOBA DESPOSITO ADRIAN SERGIO
ALVAREZ RUBIANES NICOLAS
ALVAREZ SALAZAR JOSE ANDRES
ANANIAS CARRASCO SARA INES
ANDRADE ORLANDO ALEX FABRICIO
BAEZA GARRIDO CARLOS IGNACIO
BERNADES COMETTO GUILLERMO
BERNARDES COMETTO GUILLERMO
BOSCO VIDAL ENZO
BRAYO VERGARA OLGA SORAYA

& FERNANDA

Cortes Gutierrez Marcela Alejandra

» Cancelarl

Figura 29

|
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Se podra visualizar como el grupo de alumnos seleccionados, en el paso anterior, ya se encuentra
inscrito en el Plan de Estudio. Si tenemos que agregar mds alumnos a este Plan, debemos proceder

de la misma forma anteriormente explicada, haciendo clic en el botén “+”.

Para finalizar, debemos hacer clic en el botdon “Guardar” para grabar los cambios realizados de
forma correcta, (Figura 30).

Inscripcion de Plan E3
2 INSCRIPCION PLANES
FACULTAD IFacuItad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias ;I
CARRERA |pos1grado IMAG CS. ANMAL/VETERINARI j
PLAHN DE ESTUDIOS ICAPA-O1 Plan utilizado para capacitaciones de sistema GUIA-CURRICULAR .'_l
Rut | Matricula I Nombre Alumno |Fecha Iniciol Fecha Término|
54060909K 4060909 LVAREZ RUBIANES NICOLAS 1/03/2000
084938475 4938475 BERNADES COMETTO GUILLERMO 1/03/1997
0083500530 5017821 BAEZA GARRIDO CARLOS IGNACIO 2/01/2007
146226264 4939170 BRAVO VERGARA OLGA SORAYA 1/03/1997
129067098 B5097165 CONTRERAS TOBAR EDITH ANDREA 2/01/2006
22146852K 5017828 Casas Alarcon Maria Mercedes 2/01/2007
115022466 4956597 CONTRERAS YASQUEZ JORGE RICARDO 1/03/1999
340629015 4062901 CARDENAS PELAEZ MARIA FERNANDA 1/03/2000
103412838 5017819 NANIAS CARRASCO SARA INES 2/01/2007
N° Alumnos | 9
LIEE

Figura 30

El sistema nos mostrard un mensaje indicindonos que los datos han sido guardados de forma

exitosa, (Figura 31).

informacion [ X

L3 \
\J, 2 Los cambios fueron realizados

Figura 31
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V. INSCRIPCION MASIVA DE CURSOS

Se refiere a la inscripcion de un alumno o un grupo de alumnos a una Asignatura-Seccién
especifica, ya creada con anterioridad.

Lugar en el menu: “Inscripcién >> Inscripcién >> Inscripcion Masiva de Cursos”, (Figura 32).

Il GUIA CURRICULAR

Archivo Referencias | Inscripcidn  Evaluacién  Reportes  Certificacidn  Procesos  Ayuda
Asignaturas
Planes >

Alumnos
Académicos
Preinscripcién »

Inscripcion

—  Secciones 4
Cambios para Plan de Alumno
Inscripcion de Planes

Imina LUrsos INScrico
Eliminacion Masiva de Inscripciones
Categoria Inscripcion de Cursos
Asignacién automatica de Asignaturas
Modificacion Individual de Tipos de Electivo

A

Universidad de Chile
Servizios de Tecroogias dz Irformaciin

Reconocimiento de Asignaturas
WINT YV L

GUIA
Administracion Curricular

Figura 32

Antes de inscribir a los alumnos a una asignatura-secciéon, debemos definir la “Facultad”,
“Carrera”, “Periodo Académico” y finalmente la “Seccién-Asignatura-Profesor”, (Figura 33).

I Inscripcion Masiva

INSCRIPCION 241142010 00:00
FACULTAD CARRERA
IFacunad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias :J |Pregrado I MEDICINA VETERINARIA :J
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGHATURA PROFESOR
lSegundO Semestre 2011 j : ignatura de prueba 4-1 G LLEZ ZAMORA, EMA
ESCALA EVALUACIOH | Escala numerica de 1 a7
Rut. Nombres Alumno

Figura 33
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Una vez encontrada la seccién donde vamos a ingresar al o los alumnos, debemos hacer clic en el

botdn “+”. Posterior a esta accién, se abrird un nuevo cuadro, con un listado de todos aquellos
alumnos inscritos en el “Plan de Estudios” seleccionado. Para inscribirlos en la asignatura, se
deben agregar a los alumnos, haciendo clic en su nombre o si es necesario buscarlos dentro del
listado, debemos ingresar el Rut del alumno, en la casilla correspondiente.

A continuacién, cuando ya hemos seleccionado todos las alumnos que inscribiremos en la
asignatura-seccion seleccionada. Debemos hacer clic en el boton “Agregar Alumnos”, (Figura 34).

Tenga presente que, NO es recomendable inscribir alumnos a través de esta opcidn, ya que la
“Inscripcion Masiva de Cursos” no posee las restricciones de la asignatura ingresada, como los
pre-requisitos, nivel, etc. Ademds tampoco se pueden visualizar las “Prestaciones de Servicio”
entregadas. Por esta razon, es aconsejable usar “Inscripcidon Individual de Cursos”, que posee
integrada tanto las restricciones y como las prestaciones de servicio ingresadas en el sistema.

Busca Alumno E3

?3‘ UNIVERSIDAD DE CHILE
\ Sistema Curricular

PR

— Buscar alumno

R.UT PATERNO MATERND NOMBRES
RU.T HOMBRES ALUMHOS H° MATRICULA
014.592.792-7 FEIMAN KARINA 45677451 -
4 - D z
013.534.193-3 FERNANDEZ FIGUEROA MAURICIO 49159956
009.965.195-0 FERNANDEZ GROSSI PILAR 29855462
& O
= D
Q)
o =
013.356.549-3 IBA?EZ NEGRON YALENTINA LILY 45724666
013.275.560-4 IBANEZ FUENTEALBA FRANCISCO JAVIER 46649265 =
- Agregar Alumnos Cancelar
Figura 34
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A continuacién, podemos visualizar como el grupo de alumnos ya se encuentra inscrito en la

asignatura-seccion, si tenemos que agregar mas alumnos a esta asignatura, debemos proceder de
la misma forma anteriormente explicada, haciendo clic en el botén “+”.

Para finalizar, debemos hacer clic en el botén “Guardar” para grabar los cambios realizados en
forma correcta, (Figura 35).

I GUIA CURRICULAR - [Inscripcion Masiva]
[ Archivo Referencias Insctipcidn Evaluacidn Reportes Certificacién  Procesos  Avuda

INSCRIPCION 024112010 00:00
FACULTAD CARRERA
IFacunad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias Ll IPregrado S MEDICINA VETERINARIA _vJ

PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGNATURA PROFESOR
ISegundo Semestre 2011 :I ! 2L ha 4-1 ZALEZ ORA, EMA,

ESCALA EVALUACION | Escala numerica de 1 a7
Rut. Nombres Alumno
ENA MARGARITA

17087 4544 IABARCA ADAROS MARIA JOSE

008773241K [AEIARCA MOYA MICHELLE ALEJANDRA

150950082 IAEIARZUA RAMIREZ ENRIQUE

132767513 IAEIELLO CACERES PAULA ANDREA

00587 39946K IACE!TUNO ALVAREZ FELIPE

124039509 IACEVEDO BOMNELLI PAMELA

094074789 IFARIAS DIAZ MARCELA ANDREA

154750509 |FASSLER ZAMORA DAVID LEISSER

126905769 |FAUNDEZ CASTRO JUAN CARLOS N

103421527 IFAUNDEZ COMTE PATRICIO IGNACIO

N° Alumnos | "

+ 1 [a]

Figura 35

El sistema nos mostrard un mensaje indicandonos que los datos han sido guardados de forma
exitosa, (Figura 36).

! E Los cambios Fueron Realizados. .
L

Figura 36
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V1. ELIMINACION MASIVA DE INSCRIPCIONES

Esta opcidén del sistema nos permite eliminar desde uno a varios alumnos desde una asignatura.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Inscripcion >> Eliminacion Masiva de Inscripciones”, (Figura
37).

I GUIA CURRICULAR
Archivo  Referencias | Inscripcion Evaluacidn Reportes Certificacion  Procesos  Ayuda

Asignaturas
Planes »
Alumnos
Académicos
Preinscripcién »
Inscripcién Individual de Cursos
—  Secciones » Inscripcion Masiva de Cursos
Cambios para Plan de Alumno g i

Inscripcion de Planes

Reconocimiento de Asignaturas

—OINIVELCT Asignacion automatica de Asignaturas

Modificacién Individual de Tipos de Electivo

GUIA
Administracion Curricular

Figura 37

En la siguiente pantalla, debemos ingresar la “Facultad”, “Carrera”, el “Periodo Académico” y por
ultimo la “Seccién Asignatura Profesor”, (Figura 38).

Il GUIA CURRICULAR

[ Archivo Referencias Inscripcidn Evaluacidn Reportes Certificacién  Procesos  Ayuda

\oa
s

gt X ELIMINACION MASIVA DE INSCRIPCIONES|

FACULTAD CARRERA
R < =l

PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGNATURA PROFESOR
| | |
eccionar [odos

Ml Alumnos/ Asignaturas 8 =]
Rut | Matricula | Nombre Alurmno | Seccién |
Figura 38
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Al ingresar los datos solicitados, se cargaran automaticamente en el sistema, los alumnos inscritos

en esa asignatura - seccion especifica, (Figura 39).

I GUIA CURRICULAR
[ Archivo Referencias Inscripcidn Evaluacidn Reportes Certificacion  Procesos  Ayuda

ELIMINACION MASIVA DE INSCRIPCIONESI
FACULTAD CARRERA
|Facultad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias | |Pregrado /MEDICINA VETERINARIA x|
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGNATURA PROFESOR
|Segundo Semestre 2011 | |CRS-401 1 ASIGNATURA PARA EXAMEN 1 ROJAS ESCUDE ¥ |
_| Seleccionar Todos
M Alumnos/Asignaturas I [=] B3
Rut Matricula Nombre Alumno Seccidn -
17.087.454-4 28002342 BARCA ADAROS MARIA JOSE 1 CRS-401 ASI
13.276.751-3 21000892 BELLO CACERES PAULA ANDREA 1 CRS-401 ASI
15.736.943-1 [22003378 BUSLEME GARAY FRANCISCO JAVIER 1 CRS-401 AS|
16.913.460-K [27003148 CEVEDO GALAZ FELIPE ARTURO 1 CRS-401 ASI|
10.033.7746 [20011599 DAUY DACARET DENYS DEL CARMEN 1 CRS-401 ASI__|
B.965.802-0  |B5908073 AGUAYO CONCHA CLODOMIRA MIREYA 1 CRS-401 ASI
13.057.252-9 5397459 MGUERO VEGA LILIANA ANDREA 1 CRS-401 ASI
Total alumnos inscritosl 1 %
< | > I'_I
=] 8] =] B

Figura 39

Si queremos eliminar a todo el grupo de estudiantes inscritos, debemos hacer clic en el botén
“Seleccionar Todos”, (Figura 40).

Il GUIA CURRICULAR

[ Archivo Referencias Inscripcién Evaluacidn Reportes Certificacion  Procesos  Ayuda

95’.35 ELIMINACION MASIVA DE INSCRIPCIONES]
o FACULTAD CARRERA
|Facuttad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias | |Pregrado /MEDICINA, VETERINARIA x|
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGNATURA PROFESOR
|Sequndo Semestre 2011 | [CRS-401 1 ASIGNATURA PARA EXAMEN 1 ROJAS ESCUDE ¥ |
I _| Seleccionar Todos I
W Alumnos/Asignaturas S [=] B3
Rut Matricula Nombre Alumno Seccidn -
17.087 454-4 (28002342 BARCA ADAROS MARIA JOSE 1 CRS-401 ASI
13.276.751-3 21000892 BELLO CACERES PAULA ANDREA 1 CRS-401 ASI
15.736.943-1 [22003378 BUSLEME GARAY FRANCISCO JAVIER 1 CRS-401 AS|
Figura 40

24
http: /www.cdgestion.uchile.cl

Email: implantacion@u.uchile.cl/ Teléfono: 9782450



GUIA CURRICULAR H <CTnIADE ASUVTOS ECONOWC
I DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL

O bien, podemos seleccionar los alumnos de uno en uno, sélo haciendo clic encima del nombre del

alumno que queremos eliminar. Luego hacemos clic en el botén “-”, (Figura 41).

Il GUIA CURRICULAR
[ Archivo Referencias Inscripcidn Evaluacin Reportes Certificacion Procesos  Ayuda

ELIMINACION MASIVA DE INSCRIPCIONES|

FACULTAD CARRERA
|Facuttad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias ¥| |Pregrado s MEDICINA VETERINARIA ]|
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGNATURA PROFESOR
|Sequndo Semestre 2011 ¥| [CRs-401 1 ASIGNATURA PARA EXAMEN 1 ROJAS ESCUDE ¥ |
_| Seleccionar Todos
I Alumnos/Asignaturas

| Matricula | Nombre Alumno
28002342 ABARCA ADAROS MARIA JOSE

3 3
15.736.943-1

965.802-0 85808073 GUAYO CONCHA CLODOMIRA MIREYA 1 CRS-401 ASI
13.057.252-8 45397459 GUERO VEGA LILIANA ANDREA 1 CRS-401 ASI

Total alumnos inscritosl 1" -
»

< |
= S

Figura 41

Luego de presionar el boton “-”, el sistema nos mostrard un mensaje de confirmacion.
Presionamos el botdon “Si”, (Figura 42).

Confirmacion

\ :\.’K) éEsta Ud. segura de la eliminacion?

[ ]4m |

Figura 42

El sistema nos mostrara otro mensaje indicando la cantidad de Filas que se eliminaron (Figura 43).

! E Usted a eliminado 3 fila{s)

Figura 43
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En la siguiente figura, podemos visualizar que se eliminaron los alumnos antes seleccionados.

Finalmente, presionamos el botén “Guardar”, para que los cambios sean grabados de forma
correcta en el sistema (Figura 44).

Il GUIA CURRICULAR
[ Archivo Referencias Inscripcion Evaluacidn Reportes Certificacidn  Procesos Ayuda

ELIMINACION MASIVA DE INSCRIPCIONES|

w2
el

FACULTAD CARRERA
|Facuttad de Ciencias Veterinarias y Pecuarias ¥| |Pregrado s MEDICINA VETERINARIA x|
PERIODO ACADEMICO SECCION ASIGNATURA PROFESOR
|Segundo Semestre 2011 ~| |CRS-401 1 ASIGNATURA PARA EXAMEN 1 ROJAS ESCUDE ¥ |
_| Seleccionar Todos
Rut Matricula MNombre Alumno Seccidn -
17.087.454-4 28002342 BARCA ADAROS MARIA JOSE 1 CRS-401 ASI
15.736.943-1 [22003378 BUSLEME GARAY FRANCISCO JAVIER 1 CRS-401 ASI
B.965.802-0  |B5908073 GUAYO CONCHA CLODOMIRA MIREYA 1 CRS-401 ASI
13.057.252-9 145397459 GUERO VEGA LILIANA ANDREA 1 CRS-401 ASI
15.332.468-9 21000915 GUILAR ACEVEDO PAULA MARCELA 1 CRS-401 ASI
13.255.834-5 46568567 YALA PLAZA ANDREA MARTA 1 CRS-401 ASI
15.467.996-0 52001735 RIVERA SALINAS CLAUDIO SIMON 1 CRS-401 AS|
Total alumnos inscritosl_ﬁ _,LI

«| | »

LIER

Figura 44

El sistema nos indicara que los cambios se realizaron correctamente. (Figura 45).

Informacion [ X|

L]
\l f) Los cambios fueron realizados

Figura 45
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VII. INSCRIPCION INDIVIDUAL DE CURSOS

Se refiere a la inscripcién individual de una o un grupo de asignaturas a un alumno.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Inscripcion >> Inscripcion Individual de Cursos”, (Figura 46).

Asignaturas
Planes 4
Alumnos
Académicos
Preinscripcién »

| Inscripcion 4 Inscripcién Individual de Cursos
Secciones 4 Inscripcion Masiva de Cursos
Cambios para Plan de Alumno Elimina Cursos Inscritos
Inscripcion de Planes Eliminacion Masiva de Inscripciones
Reconocimiento de Asignaturas Categorla Inscipaitn e Curscs

Asignacion automatica de Asignaturas
Modificacion Individual de Tipos de Electivo

Figura 46

Debemos ingresar el rut del alumno en la casilla destacada, y luego presionar la tecla “TAB” o
“ENTER” de nuestro teclado, (Figura 47).

INSCRIPCION DE ASIGNATURAS SiFixe- Ay

RUT del Alumno | 7840807-3 DEZ ALLENDE MAYA ALEJANDRA

N° Plan
|| 010111V |Plan Medicina Veterinaria

Figura 47
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Luego, se debe hacer clic en la carrera que estda estudiando actualmente el alumno. Tenga
presente que en esta casilla un alumno puede tener registrada mas de una carrera, por esta razén

es necesario que marque la carrera correcta, (Figura 48).

) Inscripcion Indivdual
i

g INSCRIPCION DE ASIGNATURAS <<F1>>

Ayuda

RUT del Alumno | 7840807-3 FERNANDEZ ALLENDE MAYAALEJANDRA Periodo : 022013

v

Carreras
N° Matricula Carrera N° Plan Plan
| 87903729 [MEDICINA VETERINARIA j|_ 010111V [Plan Medicina Veterinaria

Figura 48

Al seleccionar la carrera, se habilitara un listado con los periodos. Debemos seleccionar el periodo

actual correspondiente (Figura 49).

2 Inscripcion Individual

INSCRIPCION DE ASIGNATURAS <<F1>>

Ayuda

RUT del Alumno | 7840807-3 FERNANDEZ ALLENDE MAYAALEJANDRA
Carreras

N° Matricula Carrera N° Plan
| 87903729 |MEDICINA VETERNARIA j| Q10111 jjPtan Medicina Veterinaria

Periodo : VE/2007
Periodo : 02/2007
Periodo : 01/2007

Figura 49

En la segunda seccidn, encontraremos las “Proposicion de Inscripcion” de aquellas asignaturas
que el alumno puede inscribir, segln su nivel, asignaturas aprobadas, etc. Recuerde ademas, que
esta es la Unica opcidon donde puede inscribir las asignaturas que vienen de prestaciones de

servicio, ya que en la opcién “Inscripcion Masiva de Cursos”, no es posible visualizarlas (Figura
50).

-

Carreras

N° Matricula Carrera N° Plan Plan -
| 87903729 |MEDICINA VETERINARIA | || 010111V Plan Medicina Veterinaria
A.] Proposicion de Incripcion o @] =]
N° Sec.N°®.Vac. Asignatura Créditos Nivel — »
(1043 5 |(CFG01043) ELECTIVO DE FORMACION GENRAL / Atmosfera, tiempo y clima (Ver Prestacion) | 4 | 0 Js |

Figura 50
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Para inscribir una asignatura, se debe hacer un clic en el nombre de la asignatura. Podemos

visualizar como la inscripcién se ha realizado, porque podemos ver la asignatura en la tercera
seccion “Inscripcion” (Figura 51).

gﬁ; INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

<zF1=>> Ayuda

RUT del Alumno | 7840807-3 FERNANDEZ ALLENDE MAYAALEJANDRA Periodo : 01/2008

~

~
Carreras

N° Matricula Carrera N° Plan

Plan
| 87903729 ’MEQICINAVETERINARIA

01/0111V |Plan Medicina Veterinaria

A Proposicién de Incripcién

[= [&]ls=]
N° Sec.N°®.Vac. Asignatura Créditos Nivel -~
0 OLOGIA NORMAL D OSP o =
< 1 »
&) Inscripcion o [® =3
N°Sec Fecha Ppst. A;ignatura Créditos
[ 1 |[ 171072012 |HISTOLOGIA NORMAL DE LOS PECES

lB |[cepeda can

N° de Asignaturas | I\

Total Créditos | 6 |
e |

| Otras Asignaturas | |Otras Asignaturas del Plan |

<|

Figura 51

Se podran identificar aquellas asignaturas que son prestaciones de servicios, aquellas que posean
el botdon “Ver Prestacion”, (Figura 52).

i Proposicién de Incripcién
N° Sec.N°®.Vac. Asignatura
[1050| 5 ||( CFG01050) ELECTIVO DE FORMACION GENRAL / Terremotos: ¢

(= E=]=]
Créditos Nivel -

y consecuencias D) |[Verprestacion)] ¢ |/ 0 Czil:l

Figura 52

Finalmente, debemos hacer clic en el boton “Guardar”, para que quede ingresada la inscripcion

del alumno, (Figura 53).

Figura 53

29
http: /www.cdgestion.uchile.cl

Email: implantacion@u.uchile.cl/ Teléfono: 9782450



VICERRECTORIA DE ASUNTOS ECONOMICOS
G U[A CU RRICULAR I Y GESTION INSTITUCIONAL

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL

VIII. ELIMINA CURSOS INSCRITOS

Esta opcion del sistema nos permite eliminar desde una a varias asignaturas inscritas por un
alumno.

Lugar en el menu: “Inscripcion >> Inscripcidn >> Elimina Cursos Inscritos”, (Figura 54).

| Evaluacion Reportes Certificacion Procesos  Ayuda
Asignaturas
Planes
Alumnos
Académicos
Preinscripcién
Inscripcién Inscripcién Individual de Cursos
Secciones 3 Inscripcién Masiva de Cursos
Cambios para Plan de Alumno Elimina Cursos Inscritos

Inscripcion de Planes Eliminacion Masiva de Inscripciones

Categoria Inscripcién de Cursos
Asignacion automatica de Asignaturas
Modificacion Individual de Tipos de Electivo

Reconocimiento de Asignaturas

Figura 54

Debemos ingresar el rut del alumno en la casilla destacada, y luego presionar la tecla “TAB” o
“ENTER” de nuestro teclado (Figura 55).

A ELIMINACION DE ASIGNATURAS INSCRITAS

-4
RUT del Alumno 78408073! ¢ DEZ ALLENDE MAYA ALEJANDRA
Figura 55
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Luego se debe hacer clic en la carrera que estd estudiando actualmente el alumno. Tenga presente

qgue en esta casilla un alumno puede tener registrada mas de una carrera, por esta razén es
necesario que marque la carrera correcta (Figura 56).

Carreras

Ne Matricula |

Carrera N° Plan

86907380 | MEDICINA VETERINARIA
87903729 | MEDICINA VETERINARIA

Plan |
010111V | Plan Medicina Veterinaria '

010111V |[Plan Medicina Veterinaria

Figura 56

Al seleccionar la carrera, se habilitara un listado con los periodos, debemos seleccionar el periodo
actual correspondiente (Figura 57).

g ELIMINACION DE ASIGNATURAS INSCRITAS
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| 86907380 | MEDICINA VETERINARIA | 010111V Plan Medicina Veterinaria i
87903729 | MEDICINA VETERINARIA 01/0111V  ||Plan Medicina Veterinaria

Figura 57

Debemos seleccionar la o las asignaturas que seran eliminadas de la inscripcion del alumno,
haciendo un clic sobre en el nombre (Figura 58).

Cursos inscritos

Asignatura Profesor

£DeCd gnales RaguelDe Lo

|[COMTE SELMAN, DIANA PATRICIA

ges

CFG01050

ELECTNO DE FORMACDN GENRAL / Terremotos: causas y consecuencias

Figura 58

Para eliminar la asignatura marcada, debemos hacer clic en el botén “-” (Figura 35). Y finalmente,
hacer clic en el botén “Guardar”, (Figura 59).
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Figura 59
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