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El sistema SEPA-VID es una herramienta que la Universidad de Chile pone a disposicion de la
Vicerrectoria de Investigacion y Desarrollo para que la tarea de postular y luego seleccionar a los
académicos que requieran de ayuda para sus proyectos y viajes con fines académicos.

El sistema cuenta con los siguientes roles:

Académico Postulante: Académico de la Universidad de Chile que postula a fondos tanto
para los concursos académicos y como para una ayuda a sus viajes académicos.

Coordinador VID: Encargado de revisar que la informacién enviada por el académico
postulante sea la correcta para luego enviarla al Director de Investigacién (Concursos
internos) o al Director Ejecutivo para su sancién (Ayuda de viaje).

Director de Investigacion Facultad: Encargado de ingresar el patrocinio a un académico de
su facultad que postule a un concurso interno.

Director Ejecutivo: Encargado de sancionar una postulacién, es decir si es aceptado o
rechazado la postulacion a concurso interno y/o ayuda de viaje.

A continuacion se muestra un esquema con el funcionamiento de "Concursos Internos" y "Ayuda
de Viaje" (Figura 1):

Rol: Academico Postulante
Actividad: Ingrasar y enviar postulacion

Rﬂl L.rmrdmadm VID
Actividad: car antecedentes de la postulac

Rol: Director E_]e_r:utwu

Actividad: Sancic

Figura 1
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A continuacion, le indicaremos como otorgar patrocinio a una ficha de un postulante académico
que previamente ha sido revisada por la coordinacién de la VID. Es importante aclarar que el
Director de Investigacion sdlo podra otorgar patrocinio a una ficha sélo una vez que la VID haya
enviado la postulacién del académico.

DIRECCION DE GESTION INSTITUCIONAL

1. Una vez que haya ingresado al sistema, visualizara la pantalla de inicio del sistema (Figura 2).

UNIVERSIDAD DE CHILE

FUNDADA EN 1842

Bienvenido(a) Jlorge Ibarra
Portal de Servicios Universidad de Chile. Para comenzar elija una aplicacidn.

| ¥ Aplicaciones = 9 | | ¥ Elementos de trabajo = 9

Ver: ﬂ »@ ,& Mostrar filtros Agregar/Quitar columnas

| ¥ Detalles de elemento de trabajo = @

No =e ha seleccionado ningln elemento de trabajo

Figura 2

3. Para ver el listado de fichas de postulacion a las cuales debe otorgar patrocinio, debe hacer clic
en la opcidon “Ver” y luego seleccionar la opcidn “Otorgar Patrocinio” (Figura 3).

¥ Elementos de trabajo @ (7]

Ver: IE:E @ ,&
R EL= T =
¥ De Consultas ; @
Historial
Mosehg Hoy bajo
Ayer
Semana pasada
Hace dos semanas
Hace tres semanas
Figura 3
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4. Al realizar lo anterior se mostrara una pantalla con el listado de postulaciones a las que debera
otorgar patrocinio (Figura 4).

¥ Elementos de trabajo = @&

Ver: |O(orgaf Fafroginio ﬂ ﬁa & Mostrar filtros Agregar/Quitar columnas Acciones masivas:

[ f 3 Descripcion Estado Recibido Fecha limite Participante

= 2:1&;{:1:35 ﬁ::::‘::i:tgil HICIA 08:22:4% PM Sin asignar Otorgar Patrocinio

B 3;‘1{13::0‘:6 mﬁ:grﬁnﬁli_nh:ggfnum 08:27:43 PM Sin asignar Otorgar Patrocinio
Figura 4

5. Para poder abrir una de estas fichas debera hacer clic en la opcién “Otorgar Patrocinio” que
corresponda al nombre del postulante del cual desea realizar esta accidon (Figura 5).

¥ Elementos de trabajo = @

Ver: |O(org5r.95iracﬁ4b j @ g'& Mostrar filtros Agregar/Quitar columnas Acciones masivas: =

] g @ Descripcion Estado Recibido Fecha limite Participante

C o s s S wos ol
e e o -

Figura 5

6. Al hacer clic en la opcién “Otorgar Patrocinio” se abrird la ficha del postulante, en ella podra
revisar los datos ingresados por el postulante y también, podra descargar los documentos que
adjunté el académico (Figura 6).

le Tecnologia de In
Vicerrectoria de Investigacién y Des|

FICHA DE POSTULACION AL CONCURSQ DE U-INICIA
VICERRECTORIA DE INVESTIGACION Y DESARROLLO

Bienvenido al Sistema de Postulacién a Concursos Internos y Ayuda de Viaje de la Vicerrectoria de Investigacién y Desarrollo dela
Universidad de Chile

Antecedentes personales

Rut 11111114 Rojas
Nombras Maria Soto
Fecha de Nacimiento 15/05/2981 Chilena
Sexo Masculine Soltero
Email mrojas@uchile <l
Teléfanos de contacto.
Taléfono mévil
Hombramiento seleccionado
Hores  Jerarg Nombramiento Fecha inicio  Facha térm
Departamenta d Prof
‘‘‘‘‘‘‘ Alitant
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7. En la parte inferior de la postulacion apareceran los botones que le permitiran realizar acciones
con la ficha de postulacién (Figura 7).

Observaciones

Observaciones (*) (campos incompletos: Indicar Pestafia del Menii, nombre del item y nombre del campo) (Max. 1000
caracteres)

-

- I

Figura 7

A continuacién se explica para que sirve cada uno de estos botones de accién:

- Aceptar: Este botén le permitira otorgar el patrocinio al postulante. Antes de presionar este
botdn debera ingresar una observacion en el respectivo recuadro.

- Rechazar: Utilice este botén cuando usted considere que la postulacién debe ser rechazada.

- Enviar a Modificaciéon: Mediante este botdn usted puede devolver la ficha al postulante para que
realice una modificacién que debera indicar en el recuadro observaciones.
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