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1. CONCEPTOS GENERALES

El sistema AUGE, en la actualidad, maneja las facturas de venta bajo un enfoque de
descentralizacion. Esto quiere decir que se distinguen las siguientes etapas:

Lugar de venta, en donde se solicita la emision de una factura, con dos areas de
registro: Solicitud y Detalle.

Lugar de emision de factura, en donde se revisa el detalle de la factura (que en
definitiva generaran el comprobante), se asigna el nimero de la factura y se imprime.

Incorpora ademas el concepto de Documento Tributario Electrénico (DTE), proceso mediante el
cual las facturas de venta son enviadas en forma automatica al Servicio de Impuestos Internos
(SII) previo paso por un portal WEB de Administracion de documentos, llamado Sign@ture, se
asigna el namero de la factura en forma automatica; en base al proceso de Codigo de
Autorizacion de Folios (CAF), una vez contabilizada la factura esta puede ser impresa por el
usuario en formato PDF.

2. SOLICITUD FACTURA DE VENTA.

El médulo de Ingreso de Facturas de Venta permite el ingreso de solicitudes de Facturas
Afectas, Exentas, Notas de Crédito y Notas de Débito; tanto normales como electrénicas. Este
proceso no genera comprobantes Contables, por lo que las solicitudes pueden ser modificadas
segun sea necesario, y/o eliminadas.

Para acceder a la ventana que permite el ingreso de una solicitud de factura, se deben seguir
las opciones de menu identificada en la figura adjunta.

AUGE. Universidad de Chile

Archivo  Planes Corporativos  Presupuesto  Contabilidad I W Activo Fijo  Gestion  Informes  Wentanas Ayuda

Ing. Comp. Recaudacidn
Correc. Comp. Caja

Egresos 3
Condiliacidn 3
Transferencia 3 Consulta de Cheque En Cartera
Mantencidn 4

Anulacidn Recaudacidn

Reemplazo de Chegues
Sobregiro Banco Devolucidn de Cheques
Pago Beneficios  # Deposito Cheques
m Obros Depdsitos
.. .. ; Tt Distribucidn |
Administracion Universitaria rendion csja s, ica
Ing.Fa nta
Rev.Fact Venta
List, Fact, ¥enta
Eoleta Venta

Boleta Venta Historica
Traspaso a Letras Por Cobrar
Consulta de Letras
Reemplazo de Letras

Anulacidn Letras

Vicerrectoria de Asuntos mconomicos
Y Gestion Institucional
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2.1. Listado de Solicitud

El sistema muestra las actuales solicitudes en curso, tanto normales como electronicas:

*" Listado Solicitud de Facturas

Listado Solicitud de Facturas Registro : | 1 de 113

Desde | p1/01/2010 Hasta | 2111202010

Listado de Solicitudes

Hri. Nio. _ RALT. =
Sucirsal Salic. Documento Factura. |Reparticion|  Cliente Mot
= ;i actura Mormal Exents wenta 1. 0 : 450,000
Disgonal Paraguay MN7? 265 10300043 Facturs Normal Exenta Exerta 12050000 012020.265-3 4:5.000
Diagonal Paraguay N? 257 10300046 Facturs Mormal Exerta Exerta 12050000 012820.265-3 45.000
Diagonal Paragusay MY 257 10300049 Factura Normal Exenta Exerta 12050000 0129202653 435.000
Disgonal Paraguay MY 257 10300050 Facturs Mormal Exenta Exerta 12050000, 012820 265-3 45.000
Disgonal Paragusay MY 257 10300051 Facturs Normal Exenta Exerta 12050000 0129202653 4:35.000
Disgonal Paraguay MY 257 10300054 Facturs Mormal Exerta Exerta 120580101 013458 666-0 S00.000
Disgonal Paragusay MY 257 10300061 Facturs Normal Exenta Exerta 12080101 013458 668-0 58,700
Disgonal Paragusay MY 257 10300072 Facturs Mormal Afects Afecta 12080000, 015644 749.8 118.000
Disgonal Paragusay MY 257 103001 47 Facturs Normal Exenta Exerta 1.205801.01 013458 668-0 500.000
Disgonal Paragusay M7 257 10300161 Facturs Mormal Exenta Exerta 120501 .01; 013.455 B63-0 50,000
Total de Solicitudes: 113 Total 52 E0E 545 =
< | b

e RE O OE EEoh oD

Funcionalidades

Funcion  Descripcion

A Ingreso a la ventana de anulacién de facturas.

af Lista las solicitudes segun las fechas Desde - Hasta
— sefialadas.

o | Ingreso a la venta de Solicitud de factura, para el ingreso de

una nueva Factura, Nota de Crédito o Nota de Débito.

= Imprime el listado de las solicitudes en curso.
= Buscador, lista las solicitudes segun el criterio especificado:
fecha de emision, fecha de pago, estado, tipo documento,

reparticion, cliente.

& Lista todas las solicitudes en curso.
@ Elimina la solicitud seleccionada.
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% Salir de la ventana.

2.2. Ingresando una nueva solicitud.

Al agregar una solicitud de factura (Botdbn mas) se presenta una ventana con dos vifietas. En
la primera van los datos de la solicitud (Encabezado) y en la segunda va el detalle de lo que se
estaria vendiendo, centros de registro, cuentas, productos, otros impuestos y montos.

" Solicitud Emision Factura Normal Exenta

Solicitud Emision Factura Normal Exenta

Solicitud ‘ Detalle
e Salictud 10301077 Ne Factura |
Fecha Emizian 5?!05.!’201 ] F. Cortakilizacian | 00000000
Reparicion A J
| Monto Exenta |
Tipo Documento {Factura Mormal Exenta ﬂ

| =]
] i "
Ti.po » 1|Exenta | o
Condigian Yenta | COMTADOD hd sl | Li
Fecha Paco 0000000
Gloza
Datos del Cliente
B D _J
Paterno hiaterno Mombres
Girg |
Calle Pz, Depto Poklacion:
| | | |
Comuna | | Ciudad | Ea|
Fonos 1 | Fonos 2| Fax |
E-hisil |
[CEIEIET ajEl s | d il | |

Funcionalidades

Funcion Descripcion
M (Modificar) Una vez generada la solicitud, esta puede ser
—_— modificada presionando este botén. Modificar habilita el
botén Grabar.

o Ingreso de una nueva solicitud, asignando un nuevo Nro.
de Solicitud en forma automatica. Si no ha grabado pierde
la actual informacion de Pantalla.
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LV.A. Inserta en el detalle las cuentas de IVA y/o otros
impuestos, si corresponde, cuando se esta ingresando
una solicitud Tipo Afecta.

H (Aceptar), valida los datos ingresados y graba la solicitud.
E | Cancela la operacion en curso, limpia los datos.

b Salir de la ventana.

@ Elimina la solicitud seleccionada.

Glosa Permite digitar la glosa que posteriormente se imprimira

Paramétrica en la factura.

$| Se habilita cuando existe glosa paramétrica en el detalle

de la factura. Permite consulta y modificar la glosa
paramétrica.

Permite desplegar una ventana de seleccién o ingreso de

datos, de acuerdo al campo que se esta editando.

En la vifieta solicitud, se ingresa el encabezado de la solicitud de Factura Afecta, Exenta, Nota
de Crédito o Nota de Débito; tanto para documentos normales como electrénicos, segun el Tipo
de Documento. El usuario debe ingresar todos los datos solicitados para el encabezado de la
solicitud, de acuerdo al Tipo de Documento seleccionado, solo los valores de montos, IVA,
Otros impuestos, pueden o no ser digitados.

En la vifieta detalle, se ingresa el detalle de la factura, luego el sistema le solicitara
confirmacion para actualizar los valores del encabezado, segun los valores ingresados en el
detalle de la solicitud.

2.2.1 Factura Normal o Electrénica

2.2.1.1 Encabezado de la Factura:

Al ingresar una nueva solicitud de factura, el sistema solicitara el ingreso de datos en la
secuencia siguiente:

Fecha de emision.

Reparticion (Botén de blsqueda, por codigo o nombre).

Tipo Documento (Por defecto de indica Factura, se pueden seleccionar documentos
normales o electrénicos).

Condicion de venta (Por defecto se indica Contado).

Fecha de pago (Por defecto la fecha de emision + dias segun condicién de pago).

F. Contabilizacién (Por defecto fecha de emision).

Montos (pueden ingresarse, 0 puede hacer “click” sobre sucursal, completando los
montos posteriormente, segln el detalle).

Sucursal.

Glosa.

Datos del cliente (Boton de busqueda por nombre o Rut).

Fecha 07/05/2010 6
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En el ejemplo siguiente, no se ingresan valores en los montos, se actualizaran posteriormente,
segun lo ingresado en el detalle.
- Giro

Calle

Numero

Departamento

Poblacion

Comuna(Seleccion de un lista)

Ciudad(Seleccién de un lista)

Fono 1

Fono 2

Fax

E-Mail

icitud Emision Factura Electronica Afecta

ISolicitud Emision Factura Electrénica Afecta |

Oymsi2mn

150.000

25,500

| & Santa Maria M7 571

12-5355700
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2.2.1.2 Detalle de la factura:

Las lineas de detalle se van insertando con el boton S . Para el ingreso del centro de registro,
cuenta contable, productos y otros impuestos, se han incorporado botones de busqueda e
ingreso. El monto de cada linea, sera calculado por el sistema de forma automatica, segun los
datos ingresados en la cantidad y el precio.

2.2.1.3 Botén |.V.A.

En el detalle, para el caso de solicitudes afectas de IVA, las cuentas de IVA y Otros Impuestos,
no deben ser ingresadas por el usuario. Una vez completado el detalle de los productos
vendidos, el usuario debe solicitar al sistema generar las lineas de IVA y/o Otros Impuestos,
segun corresponda, a través del Botén 1.V.A.

Para el caso de solicitudes afectas, si el usuario realiza modificaciones al detalle, posteriores a
la solicitud se generacién de las lineas de IVA y/o Otros Impuestos, estas se van actualizando
automaticamente. Las lineas generadas por el sistema (IVA y Otros Impuestos), no pueden ser
actualizadas directamente por el usuario, solo a través del las lineas de detalle de productos.
Para el ejemplo aqui especificado, el sistema solicita la confirmacion siguiente al generar las
lineas de IVA y Otros Impuestos:

Solicitud Emision Factura Electronica Afecta
Solicmud Detalle
N Centro de Costo | Cta. Contable | Descripeion del producto o servicio Im|1-.|l.‘.am. Precio Monto
1[12140201 4103001 | ... |6.2.05.07.005 | ... |Licores 2=} 1 150.000] 150.000
l\r’lcedecana{o Fac Odontologis(Prestacion Licores
212140201 11053001 ... |21:15.02.005 | ... |14, Débito Fiscal [l 25,500/
icedecanato Fac OdontologiaiPrestacion 13 .4, Debito Fizcal (Wertas)
312140201 1103.001| .. (211302007 | .. llaBa ==l 40500
icedecanato Fac OdontologialPrestacion 1A B.&.
Totales 219.000
Informacion
- Monko Otros Impuestos cabecera ($0) no coincide con monta Otros Impuestos detalle ($40.500)
‘:!j) Diferencia es mawar a un peso.
Debe modificar encabezado.
™ Usa Glosa Parametrica & | =
I | & | 31 e = A, | - m| &
Se acepta la actualizacion, traspasando el sistema los valores al encabezado de la factura.
Fecha 07/05/2010 8
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Vifieta solicitud:
ision Factura Electronica Afecta

Solicitud Emision Factura Electréonica Afecta |

isgonal Paraguay

Las lineas de IVA y Otros Impuestos, se presentan en color gris, indicando que no estan
disponibles para ser modificadas por el usuario. Si se desea seleccionar una de estas lineas el
sistema entregara el mensaje siguiente:

Solicitud Emision Factura Electrénica Afecta

ISolicitud Emisién Factura Electronica Afecta |




Si el usuario digita una cuenta de IVA u Otros Impuestos el sistema entregara el siguiente
mensaje:

d Emision Factur ctranica Afecta

Solicitud Emisién Factura Electrénica Afecta

12140201.1103.001 | ... | |l o] 1] 150000 150,000

Fecha 07/05/2010
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2.2.1.4 Utilizacion de Glosa Paramétrica:

En el detalle de la factura, esta la opcion de indicar el uso de glosa paramétrica. Al seleccionar
esta opcion, el sistema presenta una ventana que permite digitar un texto, segin la opcion que
se desee. Este texto sera el que se imprima como detalle al generar la Factura Afecta, Exenta,
Nota de Crédito o Nota de Débito, tanto para documentos normales como electrénicos.

Glosa Paramétrica

Detalle Glosa Parametrica

Funcionalidades

Funcion  Descripcion
. (Aceptar), valida los datos ingresados y genera (Graba) la
glosa paramétrica.

. Cancela la operacién en curso, sale de la ventana.
. Salir de la ventana.

Opciones SENCE, Texto.

Si marcamos la opcion SENCE, se deben completar los datos como sigue:

Fecha 07/05/2010 11
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Glosa Parameétrica

Detalle Glosa Parametrica

POR PARTICIPACIM EH CURSO:I;

CODIGD SEMCE:
IHIC IO
TERMINC:
HUMERC HORAS:
PARTICIPANTES:

Fecha 07/05/2010
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La opcion texto, permite el ingreso libre de una glosa de hasta mil caracteres

Detalle Glosa Parametrica

" Bence e Texto

i

Glosa Paramétrica

Fecha 07/05/2010
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Grabando la Solicitud

Se solicita grabar la solicitud de la factura, el sistema solicita confirmacion:

citud Emisién Factura Electrdnica Afecta

fSolicitud Emision Factura Electronica Afecta |

O7 052010 i i O7ms/2010

1.214.02.01

actura Electrinica Afecta | . ] 150,000

28500
40500
“219.000
R Wtaria N7 955 ~

Se acepta, el sistema entrega el estado de la transaccién, para este caso, se ha generado
correctamente la solicitud de la factura afecta y ha sido almacenada en instancia diaria.
-itud Emisidn Factur: sctrdnica Afecta

ISolicitud Emision Factura Electronica Afecta

OFMSIZo0

02-5953700




2.2.2 Nota de Crédito Normal o Electronica:

El ingreso de una Nota de Crédito, solicitara una factura de referencia y un tipo de factura, el
sistema recupera los datos del encabezado de la factura, para incorporarlos a la nota de
crédito. El sistema propone una glosa que puede ser modificada por el usuario “NC CORRIGE
FACTURA AFECTANRO....... FECHA...".

Respecto del detalle, el sistema le solicitard confirmar si desea o no incorporar el detalle de la
factura, como detalle de la Nota de Crédito. Si la respuesta es afirmativa, se genera el detalle
de la nota de crédito, con el detalle de la factura, sin incorporar las lineas de IVA u Otros
Impuestos para el caso que la factura de referencia sea afecta de IVA.

El usuario puede modificar el detalle de la nota de crédito. Este detalle no puede exceder los
montos expresado en la factura de referencia. La validacién se hace por centro de registro y
cuenta.

El sistema validara, al momento de grabar, si la factura posee algin abono parcial, si tiene
asociadas anteriores notas de crédito, o notas de débito, generando la solicitud de nota de
crédito, siempre que el detalle sea igual o menor al disponible de la factura mas las notas de
débito, menos las notas de crédito ingresadas previamente.

La nota de crédito, se generara considerando la reparticion, tipo afecta o exenta, Rut del
cliente; de la factura de referencia, los cuales no podran ser modificados.

Una nota de crédito normal solo podra rectificar facturas normales una nota de crédito
electrénica puede rectificar facturas normales y electrénicas.

Al no ingresar detalle a la Nota de Crédito, se asume que es una factura que solo corrige datos.

Solicitud de Nota de Crédito: El sistema solicita confirmacion referente al detalle.

Solicitud Emision Nota Crédito Electronica
Solicitud ] Detalle

M= Solicituc 103010399 M= Factura |

Fecha Emizidn oFnssz2010 F. Contahilizacidn | 00000000

Reparticion 1.2.14.02.01 e

Tipo Documerto INnta Crédito Electrdnica | Morto Afecta | 150000

Tipo Doc. Ref,  [Electrénica siecta -1

Factura/Boleta  Factura (¢ Boleta ©

M® Doc. Ref, 40019 (o | 25500

Factura Electranica Afects . Otros Impusstos | 40500
i Py = . ﬁ 218.000
L . ___ -

Fecha Pago

& 2 :Desea incorporar como lineas de detalle de la nota de crédito,

’mﬁ \-'/ las lineas de detalle de la Factura de referenciar

Datos del Clie) 5 I o

Rt ﬂ

Paterno Praomedo KEterne Ealnas Pombres ===

Siro [Test

Calle Rra, Ciepto FPoklacian:

Diagonal Paragusy 265 | |

Comuns | SANTIAG ~ | Giudad |Santisgo -

Fonos 1 02-5955700 Foros 2| Fax|

E-Mail |

te| | | R v i | o
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Si la respuesta es “Si”, el sistema incorpora el detalle de la factura referenciada, pero sin las
lineas de IVA y Otros Impuestos (para el caso del tipo Afecta) esperando ser generadas
posteriormente una vez revisado o actualizado el detalle y presionando el botén IVA.

*" ' Solicitud Emisidn Mota Creédito Electranica

Solicitud Emisién Nota Crédito Electronica

Solicitud Detalle

MN°|  Centro de Costo | Cta. Contable | Descripcidn del producto o servicio  [Imp.|Cant. Precio Mointo
112140201 1103001  6.2.03.07.005 |  Licores | 1 150.000 150.000
212140201 1103001 214302005 | LA Débito Fiscal | 28.500]

I\r’icedecana‘lo Fac . OdontologialPrestacion '.'V A Dehbito Fizcal (Wentas)
3[12140201 1103001 244302007 | eBa | 40.500|

Micedecansto Fac Odontologia(Prestacion .4 B.A

Totales 219.000

[ Usa Glosa Paramétrica =+ =

LN O] = | &

El usuario puede modificar las lineas de detalle. Al momento de grabar, el sistema realiza la
validacion, entregando el mensaje siguiente, en el caso de encontrar inconsistencia entre los
montos de la nota de crédito que se esta generando y la factura de referencia.

Solicitud Detalle

MN* Centro e Costo Cia. Contable Descripcion del producto o servicio  |[limp. | Cant. Precio Monto

212140201 1103001 | 244302005 | 1Lv.s. Débito Fiscal | 380.000]
Micedecanato Fac . OdortologialPrestacion '.V.A. Debito Fizcal (Ventas)
3l12140201 4105001 | 24az02007 | 1eEA | 540,000/

icedecanato Fac OdortologialPrestacion ' ABA

Totales 2.920,000

Informacion

. El monto tokal ingresado parala Mota de Crédita
‘:EI) es mayor al monto de la Factura que hace referencia (1500007,
Revise la Mota de Crédibo (20000007,

s ]
™ Usa Glosa Parameétrica + | =

=

IRIEIET | s |@ | |




El usuario debera entonces rectificar el detalle de la Nota de Crédito para lograr generar la
solicitud. Se acepta, el sistema entrega el estado de la transaccién, para este caso, se ha
generado correctamente la solicitud de la nota de crédito afecta y ha sido almacenada en
instancia diaria.

sdito Electrdnica

iSolicitud Emision Nota Crédito Electronica
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2.2.3 Nota de Crédito Normal o Electrénica Sin Detalle

El sistema permite generar notas de crédito, sin expresar lineas en el detalle. Estas notas de
crédito estan orientadas a modificar datos del encabezado de la factura de referencia, como
son los datos del cliente. Para esto, cuando el sistema solicita generar el detalle de la Nota de
Crédito, la respuesta es negativa, asi se genera una Nota de Crédito con valores cero, sin
lineas en el detalle. Esta solicitud de Nota de Crédito, al ser generada, actualizara los datos del
cliente, pero no genera comprobante contable de Devengo.

itud Emisidn Mota Creédito Electrdnica

Solicitud Emigion Nota Crédito Electrénica

070512010 T O0ADO000.

[Mota Crédito Electranica
|Electrdnica Afects
Factura  Boleta {

Ay Santa Maria N7 983 ~l

Fecha 07/05/2010 18
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2.2.4 Nota de Débito Normal o Electronica

Para ingresar una Nota de Débito debemos haber ingresado previamente una factura, que se
utilizard como referencia en la Nota de Débito. Una nota de débito normal solo podra rectificar
facturas normales una nota de débito electronica puede rectificar facturas normales y
electrénicas.

Al seleccionar la opcion “Tipo Documento”: Nota de Débito Normal o Nota de Débito
Electronica, se solicitara el ingreso del tipo de documento de referencia (“Tipo Doc. Ref.”) y el
namero de factura de referencia (“N° Doc. Ref.”). E| sistema validara la factura digitada como
referencia y recuperara los datos del encabezado de la factura, traspasandolos a la nota de
débito.

Los datos de la Reparticién, Tipo (afecta, exenta), Rut del Cliente y Razén Social, no pueden
ser modificados.

El sistema presenta una glosa tipo, que puede ser modificada o eliminada, “COMPLEMENTA
FACTURA AFECTANRO. :......... DE FECHA: .......”

* Solicitud Emisidn Nota Crédito Electrdnica

Solicitud Emision Nota Crédito Electronica

Solicitud Detalle ]

M= Solicituc [ iosonimn M= Facturs |
Fecha Emision W F. Cortahilizacian | 0000000
Reparticidn 12140201
l‘v’ic:edec:anato
Tipo Documento |Nota Crédito Electrdnica ~| Morto Afecto |
Tipa Do, Ref,  |Electronica Sfecta =
Facturs/Bolets Facturs Boleta
N® Doc, Ref, ]7400'15_: - |

Fac:lura Electronica Afecta B e |

I j‘ Total |

Sucursal | Av. Santa Maria N7 933 _:J

Fecha Pago 07052010

Glosa
ICORRIGE FACTURA ELECTROMICA, AFECTA, MROD. 40019 DE FECHA, 07/05/2010
Datos del Cliente

Rut | oosdsoesza

Paterno W Materng FSSHHSS Mombres F:arla

Giro Tl'es‘t

Calle Rra, Depto Poblacian:

biagonal Paracuay PBS | |

Comuna | SANTIAE0 v | Ciudad | Santiago |
Fonos 1 D2-5958700 Fanas 2| Fax|

E-tail |

B

IRIETET [ W ] Ll
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El usuario debe ingresar el detalle de la nota de débito, de acuerdo a la rectificacion que se
generara a la factura referenciada. Al grabar, realizadas las validaciones, el sistema solicita la
siguiente confirmacion.

itud Emisidn Mota Déb ca

Solicitud Emision Nota Débito Electronica

Confirmacicn

@ iDeses guars Har datos de la solicitud de la Neta Débits Electranicar,

Fecha 07/05/2010 20
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Se acepta, el sistema retorna un mensaje del estado de la transaccion:

itud Emision Mota clrémica

Solicitud Emision Nota Débito Electranica

Fecha 07/05/2010
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3. REVISION FACTURA DE VENTA

El modulo de Revision de Facturas de Venta es la segunda etapa y final, donde a la factura se
le asignara el Nro. de Folio en forma manual o automatica, sera emitida y finalmente
contabilizada. Como regla general las facturas electronicas generan su Nro. de Folio en forma
automética en base al modelo CAF.

Para realizar la revisidn y generacién de una factura, previamente se debe haber generado la
Solicitud de Factura. Al referirnos a facturas, se incluyen también, los tipos Facturas Exentas,
Notas de Crédito y Notas de Débito; tanto normales como electrénicas.

Para acceder a la ventana que permite la revision de facturas, se deben seguir las opciones de
menu identificada en la figura adjunta.

Universidad de Chile

Presupuesto

AUGE.

Planes Corporativos

Informes ‘entanas Avyoda

Archivo Contabilidad NEE Activo Fijo  Gestion

Ing. Comp. Recaudacian

Egresos 3 Caorrec, Comp, Caja
Conciliacion 3 Anulacion Recaudacion
Transferencia » Consulta de Cheque En Cartera
Mankencion 3 Reemplazo de Cheques
Sobregira Banco Devolucidn de Cheques

Pago Beneficios  » Deposito Cheques

m Otros Depositos

Distribucion

Administracion Universitaria rendcion cajs aus. lca

Ing.Fack.venta

Re nka
List. Fact, Yenta
Boleta Yenta
Boleta Venta Historico
Traspaso a Letras Por Cobrar
Consulta de Letras
Reemplazo de Letras

Anulacidn Letras

Vicerrectoria de Asuntos HECONoOMmMIcos
Y Gestion Institucional
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3.1. Revision de factura de Venta

Al ingresar al médulo de revision de facturas, se muestran todas las solicitudes en curso; tanto
normales como electronicas, que en estos momentos estan pendientes de ser generadas y/o
de ser contabilizadas.

Para los documentos tributarios electrénicos que ya han sido foliados, pero que por problemas
de comunicacion con Sign@ture, no han sido ser procesados por el Sl se muestran
subrayados y de color azul para poder ser reenviados, al generar el proceso de reenvio las
fechas de emision y envio se actualizan en forma automatica, de acuerdo al dia de reenvio, los
DTE no pueden ser modificados ni eliminados de la instancia diaria.

Para contabilizar una nota de débito o de crédito; tanto normal como electrénica, se procede de
igual forma que al generar una factura. Solo las notas de crédito sin detalle, utilizadas para
actualizar datos del cliente, tienen un comportamiento diferente en su generacion, ya que estas
no generan comprobantes contables.

] x|

e~ MlRevision Solicitud de Facturas Registro: |1 de |31
Desde 2000412010 Hasta | I 2z2mao

Listado de Solicitudes

Nro. Nro. RALT. 2

Sucursal Solic, Documents Factura. |Reparticion Clignte WMonto

Diagonal Paraguay M7 2685 10300675 Factura Mormal Exenta Exenta 12140000 009150852-4 150.00
CompaTia MN? 1413 10300676 Factura Marmal Exerta Exerta 12140201 009.150.852-4 100.00
Diagonal Paraguay M7 2685 10300887 Factura Electronica Exenta |Exerta 5561 12140201 009150.852-4 10.000.00
San Agustin de Aurora ST 10300696 Factura Mormal Exenta Exerta 1.2.04.01.01 015644.749-5 S0.00
San Agustin de Aurora ST 10300702 Mota Crédito Electrdnica Afecta 12040101 015314 .063-4 58.50
Ay Santa Maria MY 571 10300704 Factura Electrdnica Afecta | Afecta 1.214.00.00 009.150.552-4 12550
Diagonal Paraguay M7 265 10300705 Mota Crédito Electronica Afecta 12140201 009150852-4 595.00
A%y, lgracio Carrera Pinto N7 10¢  10300710|Factura Electronica Exenta |Exenta 2562 12140201 009.150.852-4 1.50.00
San Agustin de Aurora SM? 103007 15| Factura Mormal Exenta Exenta 4574 12040101 013458 665-0 250.00
San Agustin de Aurora ST 103007 20 Mota de Credito Exerta 1.2.04.01.01 013 455665-0 225.00
San Agustin de Aurora SM? 103007 26 Factura Mormal &fecta Afecta 12040101 013458 665-0 1.052.42
Total de Solicitudes: 31 Total 24.263.34
4 >
I&| & *J Ll Reenviar DTE a Signidture g @ m of ‘ % L3 %

Funcionalidades

Funcion Descripcién
& ‘ Busqueda de Solicitud segun Rut del cliente.
Lista las solicitudes en condiciones de ser generadas
i B ~
1 segun las fechas Desde - Hasta sefialadas.
= Impresion, cierre y contabilizacion de facturas. Para DTE
= permite obtener el folio, enviar a Sign@ture, contabilizar e
imprimir.
Fecha 07/05/2010 23
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B

Doble Click

Lista las solicitudes en condiciones de ser generadas
segun las fechas Desde - Hasta sefialadas.

Elimina la solicitud seleccionada. Si es DTE y tiene folio
asignado este botdon se deshabilita.

Salir de la ventana.

Con Doble click sobre una solicitud, ingresamos a la
ventana de generacion de Factura, para su modificacion o
cierre

3.2. Generacion de Factura

Al hacer doble click sobre la solicitud que se desea generar, accedemos a la siguiente ventana
de Generacion de factura:

*" Genera Factura Electrénica Exenta

Genera Factura Electronica Exenta .
Registro |1 De |1
Solicitud ] Detalle
M2 Solicitud 10500687 M® Facturs | 5561
Fechs Emision 210472010 F. Cortabiizacidn | 21042010
Reparticidn 12440201
[vicedecansto Monta Exerta [ 10,000,000
Tipo Documento |Factura Electrénica Exenta ﬂ
[ =1
| s c

i Exent
e EEE il Total 10.000.000
Condicidn Venta |CONTADO

RRHERRGE A ] :—1 Sucursal JDiagonaI Paraguzy M7 265 LJ
Fecha Pago 21m4:2010
Glosa
Frueba cte factura exenta

Datos del Cliente
Rut 009.150.852-4
Paterno {.Ergornedo msterno [Salinas Mombres F:ﬁ”ﬁ
Giro [Test
Calls Mo, Depto Poblacion:.
blagonal Paraguay 1285 J ]
Comung | SANTIAGO | Ciudad |SALADILLO =3 |
Fonos 1 | Fonas 2| Fax |
E-hiail |
B EIET i o | || @ Lo

Funcionalidades

Funcién
MM

Fecha 07/05/2010

Descripcion

Permite modificar algiin dato mal ingresado en la solicitud
de la factura y/o asignar o modificar el Nro. de Factura,
en el caso de DTE el nimero de factura se mantiene
deshabilitado

Graba los cambios realizados sobre la Solicitud.
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] | Cancela el proceso actual, que se esté ejecutando.

= Impresion, cierre y contabilizacion de facturas. Para DTE
= permite obtener el folio, enviar a Sign@ture, contabilizar e
imprimir.

@ Salir de la ventana.

Cuando seleccionamos el botén b , Se activan los datos que pueden ser modificados, como es
el caso del Nro. de Factura. Podemos realizar otros cambios a la solicitud, sin que sea
necesario ingresar el Nro. de Factura, sin embargo, la factura no se generara hasta estar
completado el Nro. de factura y este contabilizada. En ese momento, la factura, habra sido
generada, pasando al estado de facturas emitidas, instancia histérica, que debera ser
consultado del mddulo Listado Facturas de Venta. Para el caso de DTE se siguen los mismos
procesos descritos, salvo que el Nro. de Factura es generado en forma automatica por el
sistema, esto quiere decir que no se permite su ingreso en forma manual por parte del usuario.

3.3. Detalle de la Factura

El detalle, al igual que el encabezado (solicitud), puede ser modificado.

“" Genera Factura Normal Exenta E]

Genera Factura Normal Exenta )
Registro |1 De |1

Solicitud Detalle
N°| Centro de Costo | Cta. Contable | Descripcion del producto o servicio | Imp. | Cant. Precio Monto
1 |1 2140201 .1103.001 | 5.1.01.01.001 | Ingresos Pregrado Derechos Basicos 1 150.000 150,000

Mc:edecanato Fac CdortologialPrestacion 'ngresos Pregrado Derechos Basicos

Totales 150000

] e =] ] L I T T |

Los datos que se pueden modificar son los ya expresados en las lineas de detalle, no se
pueden eliminar o incluir nuevas lineas.
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Si la factura es afecta, las restricciones del manejo de las cuentas de IVA y Otros Impuestos,
son las mismas que al momento de ingresar la solicitud de factura, es decir, seran actualizadas
en forma directa por el sistema, al modificar alguna de las lineas del detalle, pero no se pueden
modificar directamente.
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3.3.1 Contabilizacién de la factura

Documentos normales
Al haber revisado la Factura (afecta, exenta, nota de crédito o nota de débito), si la informacion
es correcta, se asigna el Nro. de Folio (Nro. de factura), se graba la informacién, habilitAndose

el boton . Con este, se imprime la correspondiente factura, que al retorno nos despliega la
siguiente pregunta:

Factura Mormal Exenta

Genera Factura Normal Exenta

200401
2010472010

150,000

Confirmaci

LI Faraguay 17 265 =1
"2 meseacontabiear of documento?

 Aceptar I Cancelar I

Si aceptamos, se contabiliza el documento, generando el correspondiente comprobante
contable:

Fecha 07/05/2010
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Comprobante Contable

Comprobantes Historicos
Rut : 60.910.000-1

Nombre Del Organismo :  Facultad de Qdontologia
Direccion : Diagonal Paraguay N® 265

Comprobante de Contabilidad

Numero : 10300511
Transaccion Externa - . ] -

Fecha Vencimienia: 20/04/2010

Glosa General: Devengeo Factura Mo 2004010 Cliente RUT: 0021502524
Linsa| Ceniro de Costo Cusnia Debe Haber Glosa Rut Mro. Doc Fecha Monsda
12140201.1102.001  1.1.04.01.001 150.000 Fact.cobrar Cta.cie 2004010 20042010
z 12140201.1103.001  6.1.01.01.001 150,000 Ingresos Fregrade Derec oo
Totales : 150,000 150.000
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Documentos Electréonicos

Al haber revisado la Factura (afecta, exenta, nota de crédito o nota de débito), si la informacion

es correcta se graba la informacion, habilitdndose el botc')nE. Con este, nos despliega la
siguiente pregunta:

a Factura Electronica Afecta

llGenera Factura Electronica Afecta
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Si aceptamos, se obtiene el Nro. de Folio, se envia la factura a Sign@ture para su firma,
aprobacion y envio a Sll, se contabiliza el documento generando el correspondiente
comprobante contable y da la opcién de imprimir la factura en formato PDF.

Factura Formato PDF
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& 40183, pdf - Adobe Reader

Archiva  Edicion Mer  Documento  Herramientas

Yentana Ayvuda

Rl [t ]¢1

& ® 5.7% -
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VENTA DE DIENES DORPORALES HOTHL Y
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SRR

(=00 n) -
DIRECT KN Sartmgo
DOMEINE oo
COSICION D VERTA

RLALT.. 803100001

FACTURA ELECTROMICA

N 40183

E.LL- BANTIAQD CENTRD

ER =l =2

CENTRG OF REGISTRD

CLEHTA CONTASLE

FECHA WVERCIMENTO
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3.4. Nota de Crédito sin Detalle

Las notas de crédito sin detalle, son emitidas con el propdsito de actualizar datos del cliente,
que fueron mal expresados en una factura. Asi, estas no pasan por un proceso de
Contabilizacién, sino, por un proceso que permite actualizar los datos del cliente.

Nota de Crédito Normal

Una vez revisados los datos de la nota de crédito, se le asigna el Nro. de Folio en forma

manual, se graba y se sigue el proceso normal de generacién. Se habilita el boténﬂ, Si
presionamos este boton se imprime la nota de crédito al retornar el sistema desplegara el
siguiente mensaje de estado de la transaccion:

Genera NMota de Crédito

iGenera Nota de Crédito

T =] fura | 10052012
10ME2010 1052010

Diagonal Paraguay
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Nota de Crédito Electronica

Una vez revisados los datos de la nota de crédito, se graba y se sigue el proceso normal de

generacion. Se habilita el boténE, si presionamos y aceptamos el sistema procesa la nota de
crédito, al retornar el sistema desplegara el siguiente mensaje de estado de la transaccion:

Genera Mota Crédite Electrinica

Genera Nota Crédito Electronica

En el caso de DTE una vez procesado el documento se da la opcion de imprimir la nota de
crédito en formato PDF.

Asi ambas Notas de Crédito sin detalle habran cumplido su objetivo. Cerrandose su generacion
sin pasar por un proceso de contabilizacion.
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4. INGRESO DE OTROS IMPUESTOS

El proceso de ingreso de otros impuestos se asocia a Facturas Afectas, Notas de Crédito y
Notas de Débito, se realiza a nivel de lineas de detalle de cada documento, como se muestra
en el siguiente ejemplo:

Otros Impuestos [Z|
g Seleccionar Otros Impuestos ‘
Ba
|Seleccionado| Nombre | Tasa(%}) | Cta. Contable | Cadigo Sii |
r_“m
[ JaBa2 13 | 21302007 | 27
=@

Solo se puede seleccionar un tipo de otro impuesto por cada linea de detalle, si se el usuario
selecciona mas de uno se despliega el siguiente mensaje de informacion:

Seleccionar Otros Impuestos ‘

Seleccionado| Mombre | Tasa(%}) | Cta. Contable | Cadigo Sii |

v 1&BA | 27 | 211302007 | 24

El impuesto seleccionado, es luego aplicado a la factura como un nuevo registro no
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modificable, se calcula en forma automética por el sistema al momento de presionar el botdn
IVA, se muestra a continuacion:

Si existieran diferencias entre los montos ingresados en el encabezado de la factura y el detalle
por concepto de otros impuestos, el sistema despliega el siguiente mensaje de informacion:

ision Factura Elecirdnica Afecta

ISolicitud Emision Factura Electronica Afecta |

secera ($0) no coincide con manta Otros Impuestos detalls ($405.000)

peso.

Luego la informacién es actualizada en forma automatica al momento de grabar la solicitud de
factura.
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5. Listado factura de venta.

El médulo de Listado de Facturas de Venta permite la consulta de Facturas Afectas, Exentas,
Notas de Crédito y Notas de Débito; tanto normales como electronicas. Este proceso permite la
consulta y anulaciéon de documentos en instancia historica. Para acceder a la ventana que
permite la consulta de las facturas, se deben seguir las opciones de menu identificada en la
figura adjunta.

AUGE. Universidad de Chile
Archive  Planes Corporativos  Presupuesto  Contabilidad
Ing. Comp, Recaudacién:
Egresos Correr, Comp, Caja
. ComsuladeCheque En Cartera
Reemplazo de Cheques
Dewalucién de Cheques
Deposita Cheques
Qtros Depdsitos
Diskribucidn
Ing.Fat Verta

Transferencia

Boleta Yenta Historico
Traspaso a Letras Por Cobrar
Consulta de Letras
Reemplazo de Letras.
Anulacién Letras

Usuaria : ALETYA
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5.1. Listado de Facturas Emitidas

El sistema muestra las actuales solicitudes en instancia historica, para obtener el listado de las

facturas se debe presionar el boton af Por defecto se asume un rango de fecha del afio en
curso, el cual puede ser modificado para obtener un rango mayor o menor de facturas, si se

desea obtener el historial completo de facturas, se debe presionar el botén

Al presionar el encabezado de cada columna de la lista que contiene las facturas estas son
ordenadas en forma ascendente o descendente, para facturas electronicas se habilita el “Nro.
Factura” en color azul y subrayado con esto se puede visualizar el documento en formato PDF,
al principio de lista se despliega la columna “Log”, con esto se puede visualizar el historial del
documento electronico, al presionar “doble click” sobre un documento se puede acceder a su
detalle en modo de consulta.

Los documentos tanto electrénicos como normales pueden ser anulados, para los documentos

electrénicos la anulacién solo puede ser realizada si el documento se encuentra en estado
rechazado por el Sll. A continuacién se muestra la pantalla de listado de facturas:

Listado de Facturas Emitidas Registro: [1 de (64

Desde : 01i04azma Hasta: | 31122010

Log | Mra. Factura Incliviciuo Reparticidn | Comp. Hist | Fecha | TOTAL | Estado Tipo Docta. | Tipo F Cortable
5751) 0091508524 1.2.04.01 .U1| 1030050?' 070572010 2U.DDD| Emniticia  |Factura Electrdnica | Exents | 07052010
_ A752| 009.150852-4 1.2.04.01.01 10300308] 07052010 20000 Emitida |Factura Electronica | Exenta | 07052010
_ 5753 0091508524 1.2.04.01.01 10300509] 07052010 20,000| Emiticks  |Factura Electrdnica | Exenta | 07052010
_ E834| 013455663-00 1.2.04.01.01 10300473] 06052010 250.000| Emitics  |Factura Mormal Exer| Exents | 08052010
_ 9939 0091508524 1.2.14.02.01 10300413] 03052010 219.000| Emitica  |Factura Marmal Afed Afecta | 03052010
_ 32541 M13.458.668-00 1.2.04.01.01 10300173] 06/0:3/2010 250.000| Emitida |Mota de Crédito Exenta | 06052010
_ 36254 013455663-00 1.2.04.01.01 10300472| 06052010 454 600| Emiticks  |Factura Mormal Exer| Exents | 08052010
_ 40016 009150852-4) 1.214.02.01 10300423] 03/05/2010 297 500| Emitida |Factura Electrdnica | Afecta | 03052010
_ 40017 009450.852-4) 1.214.00.00| 10300427| 03052010 443500| Emitida |Facturs Electrdnica | Afects | 03052010
_ 40018 009.150852-4| 1.2.14.02.01 103004350f 0410572010 2190000 Emitida |Factura Electronica | Afecta | 040052010
_ 40019 009150852-4) 1.214.02.01 10300510] 07052010 219.000| Emitida |Factura Electrdnica | Afects | 07A05/2010
: 40183 009150852-4| 1.2.04.01.01 10300512f 101052010 59.500| Emitida |Factura Electronica | Afecta | 100052010
Total 21.397.394 2

o[ i o7 of E|E o= Bl

Funcionalidades

Funcion Descripcién
Ingreso a la ventana de anulacién de facturas.
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THCHE

B

Doble Click

Lista facturas en instancia histérica segun las fechas
Desde - Hasta sefialadas.

Imprime el listado de las facturas en curso.

Buscador, lista las solicitudes segun el criterio
especificado: fecha de emisién, fecha de pago,
estado, tipo documento, reparticién, cliente.

Lista todas las facturas en instancia histérica en
curso.

Salir de la ventana.

Al dar doble click se consulta la factura(Encabezado/
Detalle)

5.1.1 Anulaciéon de Factura

Al anular la factura se despliega la siguiente ventana de solicitud de confirmacion:

a

Listado de Facturas Emitidas

Desde: 01ma2010

Hasta: | 31122010

Redgistro {QD— e 154—

Log| Mra. Factura Individuo Reparticion I Comp. Hist | Fecha ‘ TOTAL ‘ Estadao Tipo Docto. | Tipo F.Cortable
5751 ooadsogs2-4| 12040101  1o300507] ovmspoin ] 20000] Emitida |Factura Electrénica | Exerta | 07sp01n A
5752 Opais0852-4) 12040101 10300508| 07052010 | 20,000] Emitids | Facturs Electrénica | Exenta | 0752010
5753 009.150.852-4] 1.20401.0| 10300508) oTiosz010] 20.000| Emitida |Factura Electrénica | Exerta | 070522010
Jias 9933 009.150.852-4f 1.214.02.0 '-_:g_g'—-_,f;‘_ga_;_;_;_-é?, e s tida |Factura Mormal Afed Afecta | 03052010
32541| 013458 666-00 12040100 — - =nitida | Mota de Crédita Exenta | OBM05/2010
= 36254 013458 668-0 1204010 ?/ e HEalaare Anll A Fattira miticds  |Factura Mormal Exer| Exenta | 06/05/2010
40016 00915085241 12140200 hitids | Factura Electrénica | &fecta | 03052010
40017 009150 852-4] 1214000 hitida | Factura Electrénica | aAfecta | 03052010
—1 Aceptar ‘ Cancelar | — -
40018 009150.852-4] 1.214020 mitida  |Factura Electronica | Afecta | 04/05/2010
40019 009.150.852-4] 1.2.14.02.017 TOIU0STO) U7 S0 ITOU00 Emitica | Factura Electrdnica | Atecta | 071052010
40183 o09450852-4) 120401m| 10300512 10052010 | 59.500) Emitida |Factura Electrénica | Afscta | 10ms2010

Total 21.397.394

ERIEE

Fecha 07/05/2010
Instructivo Facturas Afectas - Exentas - Notas de Crédito - Notas de Débito, Normales y Electronicas

B rlsr OTE

e ) G0 EIEIENE

38



Al anular la factura se debe ingresar una nota en la cual se describe el motivo de la anulacion,
se muestra a continuacion:

" Notepad Finanzas [‘$_<|

Se anula factura 6394, como prueha de pretesting.l

El ndmero maximo de caracteres es de 128 El & |

Una vez confirmada la operacion se genera el comprobante de reversa.

X

le| €| % |21 Zoom: s <1 & Bp)| 7|

Comprobantes Historicos

= 60.910.000-1
wbre Del Organisme : Escuela de Postgrado
ccion : Diagonal Paraguay N° 265

Comprobante de Reversa

Mumero 10300184

Transaccion Exterma FechaVencimientn: [ 10/05/2010

Glosa General: fhulacion Factura Mo 5541 Cliente RUT: 0134586680 0k

| Centro de Costo || Cuerta || Dehe || Haher || Gloza || Fut || Mo, Doc | Fe
12040401 .4201.001 1.1.04.01.001 S00.000 Aoulacion Factura Mo 55 013 455 665-0 55H 130
12040401 .4201.001 g6.1.01.01.011 S00.000 Aoudlacion Factura Mo 55 . . - oo/D

-

KN ,
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Una vez realizado el proceso de anulacion, el sistema despliega un mensaje de informacién de
acuerdo al estado de la transaccion generada, como se muestra en la siguiente pantalla:
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6. REQUERIMIENTOS TECNICOS

Nos referiremos a los requisitos con los que se debe cumplir para comenzar a operar con
Sistema Sign@ture. Recordar que: Sistema Sign@ature esta optimizado para su completa

funcionalidad con Internet Explorer 7.0 y versiones superiores.

Referente al tipo de impresora y tipo de papel que deben tener las facultades para poder
imprimir el PDF correspondiente al documento tributario electrénico, segin Resolucién exenta
Sl N84 DEL 16 DE Agosto del 2005 .

Las condiciones de papel impreso para DTE.

“Debe ser impreso en papel blanco de gramaje igual o superior a 50 gr/m2, de tamafio
minimo de 21,5 cms. x 11 cms. (1/3 oficio) y de tamafio maximo de 21,5 x 33 cms.
(oficio). En caso que tenga un mensaje en el fondo, éste debe ser de color celeste, tipo
pantone 290c o 290u.”

tipo de impresora que deben tener las facultades
Debe ser de tipo Laser.

En el equipo de escritorio debe instalar la herrami  enta:
Adobe Acrobat Reader versién 9 para que puedan ver los documentos tributarios
electrénicos que generaran.
Debe tener instalado la aplicacién Auge DTE

Desarrollo

la aplicacién que esta en Power Builder 11, se ejecuta tanto, bajo Windows XP, como
Windows 7.

Revisar por el ejecutor de las facturas enviadas, el estado de aprobada, con reparos o
rechazada. En estos Ultimos 2 casos el estado debe ser siempre revisado.

Atencion a Usuarios mediante los siguientes medios de contacto:
Teléfonos: (02) 9782469 — (02)9782470

capacitacion@u-cursos.cl
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